Sajokaza Kozség onkormanyzat Képviselo-testiiletének
3/2018.(111.14.) 6nkormanyzati rendelete
a Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatarol

Sajokaza Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testilete az Alaptérvény 32. cikk (2)
bekezdéseben meghatarozott eredeti jogalkotoi hatdskérében, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban meghatérozott feladatkérében eljarva, a kévetkezoket rendeli el:

) I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. §

(1) Az 6nkorményzat hivatalos megnevezése: Sajokaza Kozségi Onkormanyzat.

(2) Az 6nkorményzat székhelye, pontos cime: 3720 Sajokaza Petofi S. Ut 2.

(3) Az Onkorményzati jogok gyakorlasira feljogositott szervezet: Sajokaza Kozségi
Onkorményzat.

(4) Az 6nkorményzat illetékességi teriilete: Sajokaza kzség kdzigazgatasi teriilete.

(5) A Képviseld-testiilet hivatala: Sajokazai Polgarmesteri Hivatal

Székhelye: 3720 Sajokaza, Petofi S. at 2.

2: 8

Az 6nkorményzat jelképeirdl és azok hasznalatanak rendjérél a képviseld-testiilet rendeletet
alkotott.

3.8

Az dnkormanyzat képviselO-testiilete a helyi kitiintetések és elismerd cimek alapitésara és
adomanyozasara rendeletet alkotott.

Onkormanyzati kapcsolatok

4.8

(1) Az onkormanyzat — sajat feleldsségére — vallalkozasi tevékenységet folytathat. Ennek
megfelelden kozvetleniil részt vesz véllalkozasban, 100 %-os tulajdond nonprofit kft.
létrehozasaval.

(2) A nonprofit kft. élére ligyvezetdt nevez ki és 3 tagu Feliigyel6 Bizottsagot valaszt.

(3) A nonprofit kft. miikodésérél minden évben beszamolot kételes késziteni a Feliigyeld
Bizottsag elézetes jovahagyasa szerint.

(4) A Feliigyelo Bizottsag azonnal — irdsban — kiteles a Képvisel§-testiilet felé jelezni, ha a Kft.
mitkddésében sulyos szabalytalansagot, visszassagot tapasztal. A Képvisel-testiilet a soron
kovetkezo Ulésén koteles napirendre tiizni a Feliigyel6 Bizottsag beadvanyat.

(5) Az onkorményzat vagyon-hasznositasi, vagyongazdalkodasi tevékenységére vonatkozo
szabalyokra rendeletet alkotott.



I1.Bejezet
Az Onkormanyzat feladat- és hataskore

5.§

(1) Az Onkormanyzat kdtelezd és oOnként véllalt feladatait — a Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairél szoldé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban : MGotv.)-ben
megfogalmazottak szerint latja el.

(2) Az Onkormanyzat a helyi koziigyek ©nallé megolddsat akkor vallalja, ha az nem
veszélyezteti a kotelezd feladatok ellatisat és az 6nként vallalt feladatok ellatisahoz sziikséges
anyagi, személyi és technikai feltételek biztositottak.

(3) Az 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatait a koltségvetési rendeletben foglaltak szerint latja
el.

Az dnkormanyzati feladat- és hataskorok atruhazasa

6. §

(1) A Képviselo-testiilet feladat- és hatdskdrének atruhazasarél, az atruhézott hatiskor
gyakorlasanak visszavonasardl annak felmeriilésekor dont.

(2) Az Motv. 42.§-aban felsoroltakon kiviil a Képviseld-testiilet kizarolagos hatiskorébe
tartozik

a) a helyi koziigy megoldasanak véllalasa, vagy az arrdl térténé lemondas,

b) gazdasagi tarsasagba vald belépés, kilépés, ezek alapitdsa, megsziintetése.

(3) Az atruhézott hataskordk jegyzékét az 1. mellékiet tartalmazza.

III.Fejezet
A Képviselo-testiilet mitkodése

7. §

(1) A Képvisel6-testiilet tagjainak szdma 6 6, polgarmesterrel egyiitt 7 f6. A képviselok
névsorat az /. fliggelék tartalmazza.

(2) A képviselo-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili tilést, valamint kézmeghallgatést tart.

(3) Rendes illést a Képviselo-testiillet — nyari sziinet kivételével — évente legaldbb hat
alkalommal tart,

8.§

(1) A polgarmester rendkiviili iilést koteles dsszehivni a kezdeményezés kézhezvételétdl
szémitott 15 napon belill a képviselok egynegyedének, a Képviseld-testiilet bizottsagainak,
illetve a kormanyhivatal vezetéjének indokot is tartalmazo irasbeli inditvanyara.

(2) Halaszthatatlan esetben a rendkiviili ilés rovid ton is dsszehivhato

a) telefonon keresztiil torténd szobeli meghivassal,

b) elektronikus levélben (e-mailben),

c) egyéb szobeli meghivassal

a napirend megjeldlésével.

(3) A képviseld-testiilet iilésére meg kell hivni:



a) a képviseloket,

b) a jegyz6t,

¢) az énkorményzati intézmények vezetdit,

d) a bizottsdgok nem képviseléi tagjait,

e) a nemzetiségi dnkorméanyzat elnokét,

f) a napirend el6adojat, amennyiben egyébként nem kotelezéen meghivott

g) akiket a polgarmester, a képvisel6-testiilet a megtargyaland6 napirend témajatol fiiggéen
indokoltnak tart, illetve akik meghivasar6l a munkaterv elfogaddsakor dontés sziiletetett,

9.§

(1) A képvisel6-testiileti iilés meghivéjat, illetve az egyes napirendi pontokhoz kapcsol6do
eléterjesztéseket a képviseldknek, a tanacskozasi joggal meghivottaknak és a részvételi joggal
jelenlévOknek olyan idépontban kell megkiildeni, hogy azok azt az iilés el6tt legalabb 5 nappal
megkapjak.

(2) Az tilések idOpontjat, helyét és napirendjét hirdetmény utjan az tilés elétt legalabb 5 nappal
kozzé kell tenni a kozségben talalhato hirdetétablakon, a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan,
a telepiilés hivatalos honlapjan.

Munkaterv
10. §

(1) A képviseld-testiilet éves munkaterv alapjan végzi munkéjat. Az éves munkaterv a
képviselo-testiilet 4ltal targyalasra keriil6 napirendeket fogalmazza meg havi bontésban.

(2) A munkaterv javaslatot minden év januir 31-ig az Ugyrendi Bizottsag késziti el és a
bizottsdg elndke terjeszti elé elfogaddsra. A fé napirendek csak a munkatervben meghatarozott
bizottsag eldzetes véleményének kikérésével terjeszthetdk eld.

(3) A munkaterv el6készitése soran az Ugyrendi Bizottsag javaslatot kér:

a) a polgarmestertol,

b) az alpolgarmestertol,

¢) a bizottsagok elnodkeitol,

d) az dnkormanyzati intézmények vezetditol,

e) a hivatal tevékenységével kapcsolatban a jegyz6tol.

(4) A munkaterv tartalmazza:

a) a képviseld-testiilet iiléseinek tervezett idépontjait és napirendjét,

b) a tervezett napirendi pontok el&terjesztdinek nevét,

c) az eloterjesztésben kézremikddoket,

d) a tervezett napirendi pontot véleményez6 bizottsag megjelslését.

A Képviselo-testiilet iilésének 6sszehivasa, vezetése
11.§

(1) A Képvisel6-testiilet iilése nyilvanos.

(2) A képvisel§-testiilet iilését a polgarmester vezeti.

(3) A polgarmester az iilés megnyitasa utan

a) megallapitja annak hatarozatképességét. Hatarozatképtelenség esetén az {ilést elnapolja, s
gondoskodik annak azonos napirenddel térténé 8 napon beliili 4jboli dsszehivasarol,

b) eldterjeszti az tilés napirend;jét.



(5) A képviseld-testiilet a napirendrél vita nélkiil hataroz.

(6) A képviselO-testiilet két iilése kozotti idoszak fontosabb eseményeirdl sz616 tajékoztatot a
testlilet a napirend el6tti témdk kozott- vita nélkiil — tudomasul veszi, valamint dént a lejart
hataridejii hatarozatok végrehajtasardl sz616 beszamoldk elfogadasardl.

Az elbterjesztés
12. §

(1) A képvisel6-testiilet iilésére az 6nallo napirend irdsban, az egyéb kiegészitések szdban is
eléterjesztheték. Erdemi déntést, hatarozathozatalt igénylé tigy csak irasban terjeszthetd €l6.
Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irdsba foglalt elSterjesztésnek és
hatarozati javaslatnak az {ilésen torténd kiosztasat.

(2) Az iilésre irasbeli el6terjesztést tehet: a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzé, a
bizottsagok elndkei, az Onkormanyzati intézmények vezetdi tdjékoztaték és beszamolok
vonatkozdsaban, tovdbba mindazok, akiket a képvisel6-testillet eléterjesztés elkészitésére
kotelez, illetve felkér.

(3) Az irasbeli eléterjesztések a képviselo-testiilet hivatalanak 8 nappal az iilést megelézden
kell leadni.

(4) Az eldterjesztés fobb elemei:

a) targy pontos meghatarozas,

b) annak attekintése, hogy a témakor szerepelt-e mar kordbban is napirenden, s ha igen, akkor
milyen dontés sziiletett,

¢) az elokészitésben résztvevok megnevezése,

d) az el6készités soran felmeriilt kisebbség véleményének ismertetése,

e) hatarozati javaslat, amely egyértelmiien megfogalmazott rendelkezé részbél all,

f) az esetleges alternativ dontésre eloterjesztett javaslatok egymastol elkiiloniild
megfogalmazasa,

£) a meghozandd dontés indokai,

h) a végrehajtasért felelos szerv, vagy személy megjelolése,

i) a végrehajtasi hataridé megjelslése.

(5) Az irasban kikiildott eléterjesztésekkel, hatarozati javaslatokkal kapesolatban a bizottsagok
€s barmely képvisel6 modosito inditvanyt nydjthat be legkésdbb az iilés kezdete elbtti napon a
polgarmesterhez.

A slirgdsségi inditvany
13.§

(1) Stirgbsségi inditvinyt a tisztségviselok, a témakor szerint illetékes bizottsag elnske, a
képviselé-testiilet tagja, a jegyz6 nyujthatnak be. A siirgdsség targyaban a képviseld-testiilet
egyszerd tobbségll szavazassal vita nélkiil dont.

(2) A stirgdsségi inditvanyt a stirgdsség tényének és rovid indokoldsanak ismertetése mellett
legkésdbb — az (5) bekezdésben foglalt kivétellel — a képvisel6-testiileti tilést megel6z6 napon
irasban kell benytjtani a polgarmesternél.

(3) A slirgdsségi inditvanyként benyujtott eléterjesztéseket a telepiilési képviseldknek
elektronikus levélben vagy egyéb rovid iton kézbesiteni kell.

(4) A (2) bekezdésben foglaltaktol abban az esetben lehet eltémi, ha az 6nkorményzat érdeke
azt indokolja. Erre figyelemmel a hatdrid6n tuli siirgdsségi el6terjesztést az énkorméanyzat
érdekeire hivatkozassal az el6terjesztés keretében az eldterjesztének indokolnia kell.



(5) A polgérmester jogosult arra, hogy siirg8sségi inditvanyt hatdridén tul, indokolasi
kotelezettség nélkiil is el6terjesszen.

A vita, a szavazas
14. §

(1) A polgérmester a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilon-kiilén nyit vitat,
melynek soran:

a) az eldterjesztd a napirendhez a vita el6tt szoban kiegészitést tehet,

b) az elbterjesztohdz a Képviselo-testiilet tagjai, a tandcskozasi joggal részt vevdk kérdéseket
tehetnek fel, amelyre az eléterjeszté koteles rovid tton valaszt adni.

(2) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor. A felszolalas iddtartama
legfeljebb S perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszélalas idétartama a 2 percet
nem haladhatja meg. Az id6 tallépése miatt a polgdrmester megvonhatja a szot a felsz6lal6tol.
(3) A polgarmester soron kiviili felszolalast is engedélyezhet.

(4) Az elbterjesztd a javaslatot, illetve a telepiilési képviselé a mddosité javaslatat a vita
lezarasaig megvaltoztathatja, és a szavazas megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja.

(5) A vita lezéarasara a testiilet barmely tagja javaslatot tehet. E javaslatrél a testiilet vita nélkiil
hatdroz. A vita lezardsa utdn a napirend el8adoja valaszol a hozzaszolasokra.

(6) A vita lezardsa utén, a hatdrozathozatal elStt a jegyzonek szot kell adni, ha a javaslatok
torvényességét illetden észrevételt kivan tenni. A jegyz6 koteles jelezni, ha jogszabalysértést
észlel.

(7) A polgarmester az el6terjesztésben szereplé és a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenként bocsétja szavazasra. El6szor a modosito és kiegészitd inditvanyokrdl dont a testiilet
— az elhangzas sorrendjében — majd az eredeti hatrozati javaslatrol.

15.§

(1) A Képvisel6-testiilet dontéseit rendelet vagy hatdrozat formdjdban hozza meg nyilt
szavazassal, Hatdrozathozatalra altalaban egyszer(i sz6t6bbséggel, kézfelemeléssel keriil sor.
Ez az iilésen jelenlévo képviselOk tobbségének szavazatat jelenti.

(2) A mindsitett tobbség a megvalasztott képviselk tobb mint a felének (4 £3) egyetértd igen
vagy nem szavazatat jelenti.

(3) A képvisel-testiilet titkos szavazast tarthat mindazokban az iigyekben, amelyekben zart
tilest koteles tartani, illetve zart tilést tarthat. A titkos szavazés lebonyolitdsarél az Ugyrendi
Bizottsag gondoskodik.

(4) A titkos szavazds boritékba helyezett, korbélyegzével ellatott szavazolapon térténik, arra
kijelolt helyiség és urna igénybe vételével. A titkos szavazdsrél kiilon jegyzékonyvet kell
felvenni.

(5) A titkos szavazassal hozott hatérozatot is nyilvanos iilésen kell ismertetni, figyelemmel a
személyiségi jogok gyakorlasara.

(6) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha

a) azt torvény elbirja,

b) azt a polgarmester kéri.

(7) Név szerinti szavazas ugy torténik, hogy a jegyzd felolvassa a képviselok nevét
névsorrendben, de utoljara a polgdrmester szavaz. A szavazas végén a képviseld nyilatkozatat
alairasaval hitelesiti. A nyilatkozaton szerepeltetni kell az iilés napjét, helyszinét, a napirendi
pontot, valamint azt, hogy a szavazis melyik javaslatra vonatkozott.

(8) A Képvisel6-testiilet dontéshozatalabol kizarhato az, akit vagy akinek a hozzatartozéjat az
gy személyesen érinti. A telepiilési képviseld koteles bejelenteni személyes érintettségét. A



kizarasrol az érintett telepiilési képviseld kezdeményezésére vagy barmely telepiilési képviseld
javaslatira a Képviseld-testiilet dont. A kizart telepiilési képvisel6t a hatirozatképesség
szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni,

(9) A személyes ¢érintettség bejelentésének elmulasztisa esetén a Képviseld-testiilet a dontését
a személyes érintettség bejelentésének elmulasztdsarol vald tudomdasra jutast kovetd iilésen
feltilvizsgalja, tovabba ezzel egyidejiileg az okozott kar megtéritése irant igényt timaszthat.
(10) A képvisel6-testiileti hatarozatokrél a Polgarmesteri Hivatal nyilvantartast vezet.

(11) A normativ hatdrozatokat a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tabldjan kell kézzétenni.

(12) A hatdrozatokat a jegyzOkonyv elkészitését koévetd 3 napon beliil el kell kiildeni a
végrehajtasért felelds személynek és szervnek.

Kérdés, interpellacio
16. §

(1) A képviseld a testiileti tilésen a polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, a jegyz6hoz és barmely
bizottsig elndkéhez — onkormanyzati iigyben — tovébba a polgarmesteri hivatal és intézményei
feladat- és hataskorébe tartozo tigyben interpellaciot, kérdést intézhet. Amennyiben a kérdés,
interpellacio irdsban az iilés eldtt 3 nappal benyujtasra keriilt, az érintett az {ilésen koteles
valaszolni. Az {ilésen szoban eléterjesztett kérdésre, interpellaciora 8 napon beliil kell valaszt
adni. Annak elfogaddsarol a testiilet kovetkezo iilésén dont.

(2) A testiileti ulésen elGterjesztett kérdés, interpellacid illetve az erre adott valasz
elmondasanak id6tartama maximum 3 perc.

(3) A kérdésre, interpellaciora adott valasz elfogadasarol a képviseld nyilatkozik, a képvisel§-
testiilet hatarozattal dont, ha a képvisel6 a valaszt nem fogadja el.

(4) A képviselo-testiilet az interpellacié alapjan vizsgélatot is elrendelhet. A vizsgélatot a
polgarmester koteles lefolytatni, s abban az interpellalo képviseld is részt vehet. Ha a vizsgalat
a polgarmester személyét érinti, azt az alpolgarmester folytatja le.

A tanacskozas rendjének fenntartisa

17. §

(1) A képviseld-testiilet tanacskozasi rendjének fenntartasa a polgarmester feladata.

A polgarmester ennek érdekében:

a) figyelmezteti a hozzaszolot, aki eltér a targyalt tématol,

b) figyelmezteti a hozzaszdl6t, ha a tandcskozashoz nem ill, mésokat sérté kijelentést tesz,
ismételt figyelmeztetést kovetden megvonhatja a szot a hozzaszo16tdl,

¢) tartés rendzavards, allandé larma vagy a vita folyamatos rendjét ellehetetlenitd esemény
kovetkeztében a polgarmester — ha ismételt figyelmeztetései sem jartak eredménnyel —
felfuggeszti az iilést.

(2) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijeldlt helyet foglaljak el. A
tanacskozas rendjének megzavarasa esetén a polgarmester rendreutasithatja a rendzavarét,
ismétlodo rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara is ktelezheti.

(3) A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni, azokat
visszautasitani, vellik vitdba szallni nem lehet.



A telepiilési képvisel6re vonatkozo magatartasi szabalyok
18. §

(1) A képvisel? koteles

a) tevékenyen részt venni a képviseld-testiilet munk4jaban,

b) olyan magatartast tantisitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmaéra,

¢) felkérés alapjan részt venni a testiileti tilések el¢készitésében, kiilonbdzd vizsgalatokban,

d) irdsban vagy széban bejelenteni, ha a képviselé-testiilet vagy bizottsaganak iilésén illetve
egyéb megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van,

e) kapcsolatot tartani a vélasztopolgarokkal, a kiilonbdz0 onszervezédd kozosségekkel.

A jegyzokonyv
19. §

(1) A képvisel§-testiilet {(ilésérdl az Motv. 52. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan
jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv elkészitésérdl a jegyzé gondoskodik.

(2) A képvisel6-testiilet lilésének a jegyzékonyvét a polgarmester s a jegyzé irja ala.

(3) A képvisel6—testiilet az iilésen jelenlévd tagjai kozill - a polgarmester kivételével —
jegyzbkonyv hitelesit6t valaszt.

(4) Hitelesitoket csak a képvisel6-testiileti tagok koziil lehet véalasztani, maximum 2 fét. A
hitelesiték feladata az elkésziilt jegyz6konyv alairdssal torténd hitelesitése.

(5) A viélasztépolgirok — a zart ilés kivitelével — betekinthetnek a képvisel6-testiilet
eloterjesztésébe és tilésének a jegyzOkonyvébe. A zart iilésrél kiillon jegyzOkonyvet kell
késziteni.

(6) Zart iilésen a jelenlévok hangrégzitésre alkalmas eszkozt nem hasznalhatnak.

(7) A legszélesebb nyilvanossdg, illetve a betekintés biztositasa érdekében a jegyzékonyvet és
mellékleteit — kivéve a zart iilések anyagit — folyamatosan, elkésziilte utdn a Polgarmesteri
Hivatalban hozzaférhetévé kell tenni.

A kozmeghallgatas, helyi forumok
20. §

A képviseld-testilet évente egy alkalommal kézmeghallgatast tart az allampolgéroknak, a
tarsadalmi  szervezeteknek, hogy kozvetlendl terjesszék elé kozérdekii javaslataikat,
kérdéseiket. A lakossdg meghatirozo korét vagy jelentds részét érintd testiileti dontések
meghozatala eldtt a képviseld-testiilet kozmeghallgatast koteles tartani, amelyen a résztvevok
kozvetleniil a dontéshozok elétt kifejthetik 4llaspontjukat az elSterjesztésrél. A
kozmeghallgatas kifrasara a képviselO-testiileti iilés Gsszehivasaval kapcsolatos szabalyok az
iranyaddk.

21.§
A képvisel-testillet a lakossag, a tarsadalmi szervezetek tajékoztatdsa, véleményének

megismerése céljdbol évente legalabb egy alkalommal falugytilést tart. A falugyiilés kifrdsara
a kozmeghallgatassal kapesolatos szabalyok az iranyadéak.



IV. Fejezet
A képviselo-testiilet bizottsagai

22§

(1) A képviseld-testiilet 4llandé bizottsagok utjan latja el feladatainak eldkészitését, szervezését
€s dontése végrehajtasanak ellenGrzését.

(2) A képviseld-testiilet alland6 bizottsagai

a) Ugyrendi Bizottsag,

b) Pénziigyi Bizottsag,

c) Igazgatasi ¢és Kisebbségi Bizottsag.

A bizottsagok tagjainak nevét és lakcimét a 2. fliggelék tartalmazza.

(3) A bizottsagok miikodésével kapcsolatos tigyviteli feladatokat a Polgarmesteri Hivatal latja
el.

(4) A Dbizottsagok mikddésére vonatkozdan képviseld-testiilet miikddési szabalyait kell
alkalmazni azzal, hogy az tilésr6] késziilt jegyzGkonyvet a bizottsag elndke és egy tagja irja ala.
(5) A bizottsagok nem képvisel6 tagjait, az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségekrdl
sz016 2007. évi CLIIL torvény szerinti, nem nyilvanos vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
terheli.

23. §

(1) Az Ugyrendi Bizottsag tagjainak szama 3 £6.
(2) A képviselO-testiilet elé az tigyrendi bizottsag altal benytjtando elbterjesztések:
a)atruhazott jogkorben hozott dontésekrdl valod beszamolas,
b)a képviseld-testiilet éves munkaterv javaslata,
c)a polgarmester és az alpolgarmester dijazdsara, jutalmazasara vonatkozoé eléterjesztés.
(3) A képviseld-testiilet elé az tigyrendi bizottsag alldsfoglalasaval benytjthat6 elterjesztések:
a) szervezeti és mikodési szabalyzatrol sz6l6 rendelet,
b) a polgarmester, és a képviselok dijazasaval dsszefliggd dontések.
(4) Az ligyrendi bizottsag feladatat- és hataskoére
a) el6késziti a képviseld-testiilet éves munkaterv javaslatat, és el6terjeszti a képviselé-testiilet
ilésén,
b) dsszeférhetetlenséggel és méltatlansaggal kapcsolatos feladatok ellatasa,
c) alpolgdrmester dijazdsdnak emelésére vonatkozd javaslat kidolgozésa és benyujtisa a
képvisel6-testiilet elé,
d) a polgarmester ¢€s alpolgarmester jutalmazasara vonatkozo javaslat kidolgozasa és benynjtasa
a képviselo-testiilet elé,
e) dontést hoz a képviselé-testiilet 4ltal a bizottsdgra eseti jelleggel atruhdzott hataskdrben,
f) a szervezeti ¢s miikddési szabalyzat célszerliségének, helyi igényeknek, adottsadgoknak valé
megfeleldségének nyomon kiovetése,
g) ellatja a titkos szavazassal kapcsolatos teenddket,
h) nyilvantartja €s ellen6rzi a nem képvisel6 bizottsagi tagok vagyonnyilatkozatat.
(5) A bizottsag feladata, hogy a (4) bekezdés szerinti tigyekkel kapesolatban
a) szervezze ¢és ellendrizze a dontések végrehajtasat,
b) nyomon kdvesse a Polgarmesteri Hivatal - kiilondsen dontés el0készitésre és végrehajtasra
iranyuld - tevékenységét.

24.§



(1) A képvisels-testiilet elé az Ugyrendi Bizottsag nytijtja be a vagyonnyilatkozat ellendrzési
eljaras eredményérol szold tdjékoztatot, valamint az éves tevékenységérdl sz6l6 beszamolot.
(2) Az Ugyrendi Bizottsag feladat- és hatiskére a polgarmesteri és képviseldi
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatban

a) vagyonnyilatkozat nyilvantartasa, kezelése,

b) a vagyonnyilatkozat vizsgélata, ellen6rzése, ha az ellendrzésre kezdeményezés érkezik,

¢) a b) pontban leirt eljards lefolytatdsat kovetéen az eredményrdl a képviseld-testiilet
tajékoztatasa.

(3) Az Ugyrendi Bizottsig a vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsira és ellenbrzésére
vonatkozoan az ligyrendjében részletes belsé szabalyokat dllapit meg.

25. %

(1) A Pénziigyi Bizottsag tagjainak szama 3 0.

(2) A pénziigyi bizottsag feladat és hataskore az Motv. 120. §-dban foglaltakon kiviil

a) a koltségvetési terv megalapozasat célzo rendeletmodositdsok kezdeményezése,

b) a terv szerinti gazdilkodds figyelemmel kisérése, javaslattétel a gazdalkodassal
Osszefliggésben,

c) dontést hoz a képviseld-testiilet 4ltal a bizottsdgra eseti jelleggel atruhazott hataskorben.
(3) A képviselo-testiilet €lé a pénziigyi bizottsag altal benyujtando eldterjesztések:

a) a terv szerinti gazdalkodas figyelemmel kisérésének tapasztalatairdl sz616 elSterjesztések,
b) a gazdalkodéssal &sszefliggésben készitett javaslattételek,

¢) az atruhazott hataskorben hozott dontésekrdl sz616 tajékoztato,

(4) A képviselo-testiilet el¢ a Pénziigyi Bizottsag allasfoglalasdval benyujthatd elbterjesztések
a) az éves koltségvetési terv,

b) a féléves koltségvetési beszamolo,

c) az éves zarszamadasi rendelet,

d) a (2) bekezdés a)-c) pontja szerinti tigyek.

(5) A pénziigyi bizottsdgra allando, visszavondsig érvényes atruhazott hataskordk nincsenek.

26. §

(1) Az Igazgatasi és Kisebbségi Bizottsag tagjainak szama 3 f0.

(2) A Igazgatasi és Kisebbségi Bizottsag feladatai

a) az 6nkormanyzat szocialis és gyermekvédelmi targyu rendeleteiben meghatarozott feladat-
¢s hataskordk gyakorlasa,

b) az atruhdzott hataskordk gyakorlasardl a képviseld-testiilet tdjékoztatasa,

c) javaslattetel a helyi szocidlis hélo fejlesztésére,

d) javaslattétel a gyermekvédelmi ellatasok, szolgaltatdsok fejlesztésére.

€) a szocidlis targy helyi rendelet tervezet elGzetes véleményezése, részvétel a Szocidlis
Kerekasztal munkajaban,

f) véleményezi ¢és ellendrzi a lakossag miivelodésiigyi, oktatdsiigyi, egészségiigyi,
szocialpolitikai és sport helyzetének alakulasat.

g) javaslatot tesz €s dolgoz ki a miikddéshez tartozo iigyekben,

h) a képviselo-testiilet elé keriild nemzetiségi ligyekben véleményt nyilvanit és kapcsolatot épit
ki a kisebbség szerveivel, segiti jogaik érvényesitését.

(3) A képviselo-testillet elé az igazgatasi és kisebbségi bizottsag altal benyijtandd
eldterjesziések a (2) bekezdés c)-e) és h) pontjaiban meghatarozott ligyek.



V. Fejezet
A polgarmester, az alpolgirmester, a jegyz6
27.§

(1) A telepiilés valasztopolgdrai — a valasztasi torvényben eldirtak szerint — a polgarmestert
kdzvetleniil valasztjidk meg. A megbizatasat foallasban latja el. A polgarmester a képviseld-
testiilet dontései szerint és sajat 6nkorméanyzati jogkérében iranyitja a hivatalt.

(2) A polgarmester fobb feladatai:

a) az 6nkormanyzat demokratikus mikddésének, széleskori nyilvanossaganak biztositasa,

b) telepiilésfejlesztés, kozszolgiltatdsok szervezése, a bizottsagok véleményének figyelembe
vételével,

¢) telepiilési képviselSk, bizottsdgok munkdajanak segitése,

d) egylittmiikdés a tarsadalmi szervezetekkel,

e) kapcsolattartds a nem &nkormanyzati tevékenységet végzd szervekkel, vallalatokkal,
gazdasagi tarsasagokkal, intézményekkel.

f) egyiittmiikddés a Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Elnskével.

(3) A polgérmester allamigazgatasi feladatait, hatosagi jogkdrét kiilon térvény allapitja meg,.
(4) A polgarmester hétfonként 8 6ratél 11.30 oraig fogadoorat tart a Polgarmesteri Hivatalban.

28. §

(1) A képviselo-testiilet — a sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatara, titkos szavazéssal,
mindsitett tobbséggel — a polgdrmester helyettesitésére, munkajanak segitésére alpolgarmestert
valaszt.

(2) Az alpolgarmester tirsadalmi megbizatasban latja el feladatait. Az alpolgarmester a
polgarmester irdnyitasaval latja el feladatait.

(3) Az alpolgarmester keddenként 9-10 6ra kézott a Polgarmesteri Hivatalban fogadéorit tart.

A polgarmester, az alpolgarmester helyettesitése
29. §

A polgarmesteri ¢és alpolgdrmesteri tisztségek egyidejii betdltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatasa esetén az eljarasi szabalyok:

(1) A tisztségek egyidejlii betbltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk esetén az iilés
sszehivasdra és vezetésére az Ugyrendi Bizottsag Elnoke jogosult.

(2) Tartos akadalyoztatdsnak minésiil:

a) 30 napot meghaladé betegség,

b) 30 napot meghaladé fizetés nélkili szabadsag,

c) biinteté vagy egyéb eljaras miatti tisztségbdl valo felfliggesztés.

A jegyzd
30. §

(1) A polgérmester — palydzat alapjan hatdrozatlan idére a jogszabalyban megallapitott
képesitési kovetelményeknek megfeleld — jegyzét nevez ki. A jegyzdi kinevezés vezetdi
megbizdsnak mindsil, alkalmazni kell 14 a kozszolgalati tisztviselékr6l szol6 térvény vezetdi
megbizasra vonatkozo rendelkezéseit.

(2) A jegyz0 vezeti a polgdrmesteri hivatalt

a) gondoskodik az 6nkormanyzat mikddésével kapcsolatos feladatok ellatasardl,



b) a hataskorébe tartozé ligyekben szabdlyozza a kiadmanyozds rendjét, gyakorolja a
munkaltatoi jogokat a képviseld-testiilet hivataldnak koztisztviseldi tekintetében.

(3) A jegyz0 szerdanként 8 6ratdl 11.30 6raig fogaddorat tart a Polgarmesteri Hivatalban.

(4) A jegyz6i és aljegyz6i tisztség egyidejl betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatdsuk
esetén torténd helyettesitésre a munkakori leirasban meghatarozott kiztisztviseld jogosult.

A polgarmesteri hivatal
3.8

(1) A képviseld-testiilet belsé tagozddas nélkiili egységes hivatalt hoz létre — Sajokazai
Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel — az ©nkormanyzat miikddésével, valamint a kiilon
torvényben meghatarozott 4allamigazgatasi iigyek dontésre valod eldkészitésével és
végrehajtasdval kapcsolatos feladatok ell4tasara.

(2) A Polgarmesteri Hivatal munkarendje:

Hétfo: 7,30 — 16,00 6raig
Kedd : 7,30 — 16,00 éraig
Szerda : 7,30 — 16,00 oraig
Csiitortok : 7,30 -16,00 oraig
Péntek : 7,30 — 13,30 oraig
Ebédidé: 12,00 — 12,30 6raig

(pénteki napon nem tart ebédiddt a Polgarmesteri Hivatal)

(2) A Polgarmesteri Hivatal ligyfélfogadasi rendje:
Hétfo és szerda : 8,00 — 11,30 ordig és 13,00 -16,00 oraig
Péntek : 8,00 — 11,30 oraig

VL. Fejezet
Az dnkorményzati rendeletalkotas

32. %

(1) A képviselo-testiilet rendeletet alkot a torvény éltal nem szabélyozott helyi tarsadalmi
viszony rendezésére, valamint felhatalmazasira annak végrehajtisara. Az &nkormanyzati
rendelet a helyi kézhatalom gyakorlasanak megjelenési formaja, a kizség igazgatasi teriiletén
allampolgari jogot, kotelezettséget allapit meg.

(2) Onkormanyzati rendelet alkotésat kezdeményezheti:

a) a képviselo-testiilet tagja,

b) a képviseld-testiilet bizottsaga,

c) a jegyzo.

(3) A rendeletalkotdsra irdnyuld inditvanyt a polgarmesternek kell eléterjeszteni, aki
tajékoziatja a testiiletet a kezdeményezésrol. A Képviselo-testiilet allast foglal a rendelet
szlikségességerdl, a rendelet elokészitésérl és annak modjarol. A testiilet meghatirozza az
el6készités menetét, megbizza valamely bizottsagat vagy az el6készitésre kiilon bizottsagot hoz
létre.

(4) A rendeletet a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan torténd kifiiggesztéssel kell kihirdetni.



VIL.Fejezet
A tarsulas

33.§

(1) A képviselo-testiilet feladatainak hatékonyabb, célszerlibb megoldasa érdekében
tarsulasokban vehet részt.

(2) Az egyes tarsulasokban val6 egylittmiikdés részletes szabalyait esetenkénti megallapodas
tartalmazza.

VIII. Fejezet
Helyi népszavazas
34.§

A helyi népszavazas kezdeményezéséhez szitkséges valasztopolgarok szamarol a képvisels-
testiilet onkormanyzati rendeletet alkotott.

IX. Fejezet
Az onkormanyzat vagyona
35.§

A képviselo-testillet az Onkormanyzat vagyongazdalkodasival kapcsolatos részletes
szabalyokra énkorményzati rendeletet alkotott.

Az dnkormanyzati gazdalkodés szabalyai
36. §

(1) A helyi 6nkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagaért a képviseld-testiilet, a gazdalkodas
szabalyszerliségéért a polgarmester a felel®s.

(2) A gazdalkodasra vonatkozé részletes eloirasokat a kéltségvetésrol sz616 rendelet allapitja
meg.

(3) A gazdalkodas belsé ellendrzését a képviselo-testillet belsé ellenérzési tarsulds utjan
biztositja.

(4) A koltségvetési szervek belso ellendrzési tevékenységérsl szold 193/2003.(XI1. 26.) Korm.
rendelet szerinti belsd ellendrzési feladatokat a Kazincbarcika és Vonzaskorzete Tébbeéln
Onkorméanyzati Kistérségi Tarsulas Bels6 Ellendrzése 1atja el.

X. Fejezet
Telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat
3%. 8§

(1) Sajokaza kozségben az alabbi, kozvetlenill megvalasztott helyi nemzetiségi
onkormanyzat(ok) mikdodik:

a) roma.

(2) A nemzetisegi 6nkorményzat képviseldinek szama: 4 £6

(3) A nemzetiségi dnkormanyzat jogait és kitelezettségeit a nemzetiségek jogairdl sz616 2011.
évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban : Njtv.) hatdrozza meg,.



38. §

(1) Az 65nkormanyzat a nemzetiségi egyéni és kozosségi jogok érvényesiilése, a nemzetiséghez
tartozok értékeinek kifejezésre juttatasa érdekében egyiittmiikodik a telepiilési nemzetiségi
6nkorményzattal.

(2) Az dnkormanyzat a teleptilési nemzetiségi onkorméanyzat részére biztositja a mikddéshez
sziikséges targyi feltételeket, igy kiilondsen a Sajokaza, Sélyom telep 14. sz. épiilet hasznalatat.
(3) Az onkorméanyzat a Polgarmesteri Hivatal utjan gondoskodik a telepiilési nemzetiségi
dnkorményzat mitkddésével kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarél.,

(4) Az Onkorményzat képviselé-testiiletének hatiskdrébe tartozd iigyekben a telepiilési
nemzetiségi nkormanyzat elndke, a nemzetiségi iigyek intézése érdekében a polgirmesternél
kezdeményezheti a képviselé-testiilet eljarasat, ilyen tigyekrél tajékoztatast kérhet, tovabba a
képviselo-testiilet részére javaslatot tehet.

(5) A polgarmester az Njtv. eldirtak szerint kiteles a kezdeményezés, javaslat targyaban térténd
dontéshozatal, illetve a tdjékoztatds megadasa irdnt intézkedni.

(6) Azon eldterjesztések esetében, amelyek vonatkozésaban az Njtv. alapjan a nemzetiségi
onkormanyzatot egyetértési, véleményezési jog illeti meg, azok beszerzésérél a polgarmester
gondoskodik.

(7) A (6) bekezdés szerinti véleményezési, egyetértési jog gyakorlasira a véleményezési,
egyetertesi jog jogosultjdnak az erre irdnyuld kezdeményezés kézhezvételét kivetd 30 napos
jogveszto hatarid6 all rendelkezésre.

(8) A telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat az Njtv.-ben rdgzitett egyetértési és vélemény-
nyilvanitdsi joganak gyakorlasa soran az egyetértés targydban hozott dontést, a kialakitott és
irasba foglalt véleményt a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a polgarmesternek kiildi meg. A
veleményezésre, egyetértésre jogosultak nyilatkozatinak tartalmarél, a nyilatkozattétel
elmaradasdrol a képviselé-testiiletet az elSterjesztd tajékoztatja.

XI. Fejezet
Zar6 rendelkezések
39. §

(1) A rendelet a kihirdetését kvetd napon lép hatdlyba.
(2) Hatalyat veszti Sajokaza Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatarél szold 7/2015.(1V. 01.) 6nkormanyzati rendelete.

Tuik
Tordk Zsuzsanna
jegyzd
A rendelet kihirdetésre keriilt.
- r ’ - h —
Sajokaza, 2018. marcius 14, \ M\’\

Tordk Zsuzsanna

jegyz6



