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,, Engem ne emeljen a magasba senki,
ha nem tud addig tartani,
mig tényleg megndvok.
Guggoljon ide mellém, ki nem csak hallani,
de érteni akar,
hogy kézel legyen a szivdobogasunk.”

(Birtalan Ferenc)
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1 Intézménviink bemutatasa

Az intézmény adatai:

Intézmény székhelyének neve: Sajokazai Gézengiiz Ovoda - Béleséde

OM azonosito:
Cime:
Telefon:

E-mail:

Tagintézmény neve:
OM azonosito:
Cime:

Telefon:

E-mail:

Fenntarto:

Intézményvezet6 neve:

028669
3720 Sajokaza, Rakdczi Ferenc 1t 21.
48/355-119

gezenguz.ovodavezeto@sajokaza.hu

gezenguz.ovodatitkar@sajokaza.hu

Gézengiiz Boleséde

028669

3720 Sajokaza, Sélyom telep 1.
48/821-310

gezenguz.ovodavezeto@sajokaza hu

gezenguz.ovodatitkar@sajokaza.hu

Sajokaza Kozség Onkorményzata

Petercsikné Foné Andrea



A Sajékazai Ovoda - Bélcséde telepiilésiink masodik legnagyobb kéznevelési intézménye.
Sajokazai Gézenguz Ovoda - Bélcséde épiileteiben 1 vegyes. 3 homogén és 2 vegyes kis
felmen6 rendszerben miikod6 csoportokat szerveztiink, melyek befogadd képessége 150 {6
kisgyermek elhelyezését teszi lehetévé.

Ovodasaink a teleptilésiink kiilonbozd részérdl jamak hozzank, ennek minden elényével és
hatranyaval. Csoportjainkban tulsulyban jelentkezik a roma gyerekek ardnya (90%). Az
dsszetétel napi valosagga valtoztatta a kiilonbozéség és a tolerancia 1étét, nem csak dvondi,
dajka és gyermek, hanem sziiléi szinten is.

Csak melegité konyhaval rendelkeziink. az étkeztetést a helyi Onkormanyzat 4ltal
tizemeltetett konyha biztositja.

Sajokaza Kozség Onkorményzata sikeres palyazatot nyijtott be a ., Teriilet- és
Telepiilésfejlesztési Operativ Program TOP-1.4.1.-19 koédszamu felhivasan. A beruhézés
célja egy 24 10s. 2 csoportszobds bolcséde kialakitdsa a 3720 Sajokaza, Sélyom telep Hrsz:
964 szam alatti ~ 3000 m2-es saroktelken, és az azon talalhaté 200 m2-es, 2 szintes épiiletben.
A beruhdzas részét képezi az épilet energiahatékonysagat célzd felujitasa és fejlesztése,
megujuld energiaforrasok kialakitdsa, az udvar fejlesztése és jatszéudvar kialakitdsa, a
miikodéshez sziikséges eszkozok beszerzése. A bélesdde 2 csoportszobaval rendelkezik,
amely 24 gyermek befogadasara alkalmas.

A bels6 térben esztétikus, biztonsdgos berendezések segitik a felndttek tevékenységét. A
gyermekek részére kialakitott jatszohelyek baratsagos, csaladias 1égkért teremtenek, a terek,
a jatékok szinvilaga harmonikus, nyugalmat biztositd. Az udvaron elkiilonitett jatszorésszel,
fakkal és bokrokkal dvezet kdmyezetben, tagas arnyékos, viragos teriiletekkel, biztositja a
gyermekek egészséges feltételek kozotti életszervezését berendezésli, amelyben minden

egyidejlleg jelen 1év6 gyermek és felndtt igénye teljesithetd.

2 Altaldnos bevezeté

A szocialis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrol szold 1993. évi 111 torvény (tovabbiakban:
Szt.) és a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény
(tovabbiakban: Gyvt.) a szociélis biztonsdg megteremtése, megdrzése, valamint a gyermekek
érdekeinek védelme érdekében, meghatdrozza az allam és az Snkormanyzatok éltal biztositott
egyes szocialis és gyermekvédelmi ellatdsok formait, szervezetét, a muikddésiik alapvetd

szabalyait, ellatasra valo jogosultsag feltételeit €s érvényesitésiik garanciait.



Mindkét térvény kimondja, hogy a szocialis, csaldd- és gyermekjoléti, gyermekvédelmi
ellatdsok feltételeinek biztositdsa — az egyének cnmagukért és csaladjukért, valamint kisebb
kozdsségeknek a tagjaiért viselt felel6sségen tul — az allam kdzponti szerveinek és a helyi
Onkormanyzatoknak a feladata.

Az integrdlt intézményben - szakmai és finanszirozasi szempontok mentén -—
feladatcsoportonként onallo szervezeti egység keriilt létrehozasra, egyértelmien elkiiloniil az
alap és szakellatasi feladat. illetve a kiilonbdzd célesoportokat érinté — ezaltal eltérd szakmai

kompetenciakat igénylo — feladatok.,

Az integralt intézmény szakmai feladatelldtdsat a Sajokazai Gézengliz Ovoda — Béleséde

intézményvezetdje és a szakmai vezetd biztositja.



Jogszabalyi hattér

2012. 1. torvény a Munka Torvénvkonyvérol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol
15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast ny(jtd gyermekjoléti
gvermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
miikodésiik feltételeirdl

259/2002. (XII. 18.) Korm. rendelet a gyermekjoléti €s gyermekvédelmi szolgaltatd
tevékenység engedélyezésérol, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
vallalkozoi engedélyrol

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocidlis gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgéltatok. intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérdl
235/1997. (XI1.17.) Korm. rendelet a gyamhatosdgok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskoddst nyujté
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrdl

149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet a gydmhatosagokroél, valamint a gyermekvédelmi
€s gyamiigyi eljarasrol

1992. évi XXXIII. térvény a kizalkalmazottak jogallasardl

351/2017. (XI. 23.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogdllasardl szolo 1992, évi
XXXIIL torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjéléti és gyvermekvédelmi
dgazatban torténd végrehajtasarol szold 257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet
modositasardl

1992, évi LXIII. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok
nyilvanossagardl

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016. 4prilis 27-i (EU) 2016/679
RENDELETE a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az adatok szabad dramlasdrol, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)

328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakelldtasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
sziikséges felhasznalhatd bizonyitékokhoz.

9/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek

tovabbképzésérol és a szocidlis szakvizsgarol



e 8/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak miikddési nyilvantartasarol

e 326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérél és a
kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

e A bolesddei nevelés-gondozas orszagos szakmai programja 2017.01.01.

e A bolesédei nevelés-gondozds szakmai szabalyai, Modszertani levelekben szerepld
madszertani kiadvanyok, szakmali segédletek Jegyzéke

(Szocilis fuzetek, Széchenyi terv 2012)

3 A szolgaltatas célja

A bolcsdei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsik azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan és kiegyenstlyozottan
viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozasaihoz.

A csaladban €16 kisgyermek szamdra napkdzbeni ellatds keretében — a fizikai és érzelmi
biztonsidg és jollét megteremtése, a harmonikus, kiegyensulyozott fejlédés feltételeinek
biztositasa.

A szocialisan rdszorul6 tdrsadalom periféridjan él6 gyermekek hatranyainak cstkkentése,
gondozds-nevelés komplex eszkozeivel felzarkdzasuk segitése, téarsadalmi integracidjuk
megalapozasa.

A csoportban nevelhetd, gondozhatd sajatos nevelési igényli vagy korai fejlesztésre,

gondozdsra jogosult gyermekek habilitacidja.

A szakmai elvekre és kiovetelményrendszerre épiilé célok

A Bolesddei nevelés-gondozas alapprogramjanak megfeleléen a bleséde célja, hogy a:
wkisgyermekek elsajdtiisak azokat a készségeket, képességeket, amelyek segitik Sket abban,
hogy hatékonyan és kiegyvensulyozottan viselkedjenek sajat  kulturdlis kérnyezetiikben,
sikeresen alkalmazkodjanak annak vdltozdsaihoz. A bélesédei nevelés mindezt olyan
szemlélettel és modszerekkel teszi, amelyek segitik a csalddi nevelés elsédlegességének
tiszteletét,

A bolesédei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles

korii értelmezésével dsszhangban minden kisgyermekre és csalddjdra kiterjedd prevenciés



tevékenységet folytasson. A bélesédei elldtdast mywjtd imtézmény, szolgdltatd csalddbardt
intézménykeént, szolgdltatdasként hozzdjarul a csaladok életmindségének javitdsahoz, a sziildk
munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.”

A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS ORSZAGOS ALAPPROGRAMIA 2017,

A szakmal munka soran arra toreksziink, hogy a nevelési-gondozasi terveinket is ennek
figyelembevételével készitsiik el. Valamint a gyermekek nevelése-gondozdsa sordn ezen
célok magvaldsitasan dolgozunk.

Azt valljuk. hogy csak nyugodt, derls, szeretetteljes légkdrben felnové gyermekekbdl valnak
boldog, kiegyensilyozott, a vilagra nyitott, érdeklddd, dnalldan gondolkodni tudd emberek. A
kisgyermek életében az els§ 3 €év az elsé kozdsség meghatirozo szerepe van, a gyermek

késobbi személyiséglejlodésében.

31 A szakmai munka bemutatisa, a létre jové kapacitisok, a nyidjtott

szolgaltataselemek, tevékenységek

A bolesodei nevelés feladata:

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szold 1997. évi XXXI. toérvény (a
tovabbiakban: Gyvt.) szerint, a csalddban nevelkedd 20 hetes — 3 éves egészséges. ill. 20 hetes
- 6 éves sajatos nevelési igényll gyermekek testi, mentalis sziikségleteinek kielégitése.
optimalis fejlodésiik eldsegitése.

Kiemelt célként kezeljik a bolcséde jo hirének megtartasat, és toreksziink az ellatas
szinvonalanak tovabbi emelésére. A szakmai el6irasoknak minél tokéletesebben megfelelni.
Az itt gyakorld hallgatoknak ezt a tuddst dtadni. A megvaldsitdshoz fontos, hogy tudasunkat
folyamatosan fejlesszilk, tudjunk meg@julni. Igy a Bolesédei nevelést-gondozast
Alapprogramjanak megfelelden a feladatadatunknak tekintjiik:

- A csalddok tAmogatasat, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztését
Csak ugy tudjuk tdmogatni a sziiléket, ha mi is tanulunk, bovitjiik ismereteinket, és mind e
mellett olyan szakmai munkat végziink, hogy a sziilék készek legyenek elfogadni téliink
azokat a segitségeket, melyek sziil6i szerepiikben megerdsitik.

- Egészségvédelem, az egészséges életmdod megalapozasat

Szintén a kisgyermekneveld személyisége az (a sziil6k mellett) ami nagyban befolyéasolni

tudja a gyermekben az egészséges életmdéd megalapozasit. Milyen mintaként van jelen a

10



gyermek életében, hogyan kommunikalja az egyes tevékenységeket, amik majd helyes
higiéniai szokasként fognak megjelenni késdbb a gyermek életében. Pl.: miért kell kezet
mosni, miért ne igyon sok édes folyadékot, miért kell levegdre menni stb.

- Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztését

A bdlcséde masodlagos szocializdcids szintérként jelenik meg a gyermek életében. Még ha
nagycsaladban is nevelkedett a bolcsodét megeldzden, akkor is meg kell tanulnia kozdsségben
élni, a kozbsségi szabalyokat elfogadni. Ebben van nagy szerepe megint a
kisgyermekneveldnek, mennyire van a gyermek mellet, amikor példaul meg kell osztozkodni
egy jatékon, vagy hogyan oldjon meg konfliktus helyzeteket, stb. Donté fontossagi, hogyan
éli meg ezeket. mert kihat késGbbi kapcsolataira is.

- A megismerési folyamatok fejlodésének segitését

Komplex feladata a kisgyermeknevelének, hiszen a gyermek értelmének fejlesztésér6l van
sz0. Mennyire segiti gondolkodasat. beszédét, képzeletének fejlodését, pl.: énekléssel,
meséléssel, babozassal, ismeretek nyUjtdsdval: hogyan hat figyelmének fejlesztésére, pl.:

kreativ jatékokkal, épité- konstrualo jatékokkal, nagymozgésokkal, stb.

Az Alapprogramban foglaltak helyi viszonyokra adaptalt gyakorlatinak bemutatasa

- A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

Csaladlatogatas alkalmaval tudunk képet kapni a csalad helyzetérd. Ha hidnyossagokat
észleliink, probaljuk valamilyen médon kompenzalni.

- A kisgyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A gyermek sajatossdgainak, egyéniségének, fejlédésének megfigyelése, esetleges lemaradas
esetén a csaladdal valo egylittm(ikodés, valamint fejlesztés.

- A csaladi nevelés elsddlegességének tisztelete

A sziilok 4ltal felvetodott kéréseket (csaladi szokdsok, hagyomanyok, vallas) igyeksziink a
lehetéségekhez mérten teljesiteni.

- A gyvermeki személyiség tiszteletének elve

Minden gyermeknél  kiilonds figyelmet forditunk az egyéni  sajatossagokra,
megnyilvanulasaira, sziikségleteinek kielégitésére, banasmodra.

- A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatiarozo szerepe

Példamutaté magatartast kell gyakorolnia minden szakembernek, hogy a gyermek szdmara
megfeleld és kovetendd minta legyen. Kommunikéacidja fontos munkaeszkéz, ezért nem
mindegy mennyire pontos €s hiteles. Szakmai tudésat allandéan szinten kell tartania.

- A biztonsag és stabilitds megteremtése

11



Ahhoz. hogy a gyermek jol és biztonsdgban érezze magat, alapvets feltételeket kell
megteremtentink, mint pl.: fokozatos sziilével t6rténé beszoktatds, j6l kialakitott napirend,
hely és targy allandosag, és nem utolsé sorban a sajat kisgyermeknevelsi rendszer.

- Fokozatossag megvaldsitiasa

A gyermek biztonsdgérzetének, és egészséges fejlodésének szintén fontos feltétele, hogy
fokozatosan szoktassuk minden Gj helyzethez, ez értend6 az étkezésétél kezdve a
szobatisztasagra nevelésen keresztiil, (j komyezet, személyek megismeréséhez is.

- Egyéni banasmad érvényesitése

Minden gyermek mds és mas, de még ugyan az a gyermek is mast igényel attél fliggden, hogy
milyen a hangulata, mennyire vannak kielégitve sziikségletei stb. ezért fontos, hogy mindég
az adott gyermekre szabva. és adott allapotatol fiiggéen banjunk vele.

- Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

Nagy jelent6sége van a gondozasi helyzetek sordn megval6sulé. a gyermek spontan érésének
tamogatasara, egészség.- esztétikai nevelésre, kulturhigiéniai szokasok kialakitiasira és a
szocializacié fejlesztésére. Toreksziink arra, hogy a gyermekek jol érezzék magukat a
gondozasi tevékenységek sordn, érzelem dus légkdr vegye koriil, kellemes élmény legyen
szamara, ¢s megfelelé informéciot kapjanak arrél, mi torténik veliik az adott helyzetben.

- A gyermeki kompetenciakésztetés taimogatasa

Oriési felelosségilink van abban, hogy a gyermekek mennyire lesznek onalloak. mire
elhagyjék a bolesédét. Kiemelten fontos, hogy megteremtsiik azokat a feltételeket — kell ido,
gyakorlds, biztatas, dicséret — ami elésegiti ezt a folyamatot. Eredményességét a sziil6i

visszajelzésekbdl tudjuk mérni.
3.2 A bolesddei nevelés fobb helyzetei

— Tanulas
A kisgyermek minden helyzetben tanul, legyen az gondozasi folyamat, vagy szabad
jatéktevékenység, a lényeg az, hogy biztositsuk szdméra a megfelel6 targyi kornyezetet, ami
arra 0sztonzi, hogy mindent megfigyeljen, tapasztaljon, magdéva tegyen. Valamint legyen
koriilotte egy olyan alland6 személy, aki megfeleld példakép arra, hogy megtanulja téle a
helyes viselkedési szabalyokat, magatartasi formakat, és kelld ismereteket nydjtson, amit
hiteles kommunikacioval érhet el.

— Gondozas
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A tanulas egyik fontos szintere. ezért fontos, hogy a felnttt hogyan viselkedik a gondozasok
sordn, mennyire empatikus, tirelmes. kedves. mennyire finomak a mozdulatai, hagy-e kell6
id6t az 6nalldsagra, dicsér, elismer, megerdsit.

— Jaték
A tanulds masik szintere, hiszen a jaték sordn ismeri meg a kdrnyezetét, sajat magat,
tapasztalatokat gyljt. Ebben kell maximadlisan tdmogatni a kisgyermekneveldknek. A
helyzeteknek megfelelGen, vagy csak feliigyeletet kell biztositani, vagy igénynek megfelelden
részt venni a jatékban, akar kezdeményezni is lehet, s6t konfliktus helyzetekben kell is.

— Mozgas
0-3 éves kor kozott fejlodik legintenzivebben a mozgéas, a mi feladatunk, hogy biztositsuk
szamukra az életkornak megfeleld eszkozoket, ugyanakkor, ha mozgasukban eltérést,
megakadast tapasztalunk, fejlessziik, segitsiik oket.

— Mondoka, ének
Kisgyermeknevel6ink, helyzetnek  megfeleléen  gyakran  énekelnek, furulydznak,
mondokaznak, A gyermekek fogékonyak az énekszora és igénylik, hogy minél tobbet
foglalkozzanak veliik a neveldk. A nevelési év végere szinte ,.ndtafak™ nonek ki a csoportbol
és veszik at az irdnyitast, mint egy énekfoglalkozas cimen. Az éneklési vagy kiélésére évek
ota szerveziink ,,Mazsola muzsikat” heti rendszerességgel, tébb bdlcsédénkben is.

— Vers, mese, babozas
Szintén a mindennapi életiink szerves része, hiszen imadjdk a gyermekek a meséket hallgatni,
ami részben az & életikrdl szdl, vagy a konyvekben szerepld képekrol mesélnek a
kisgyermekneveldk. A bolesddében hasznalt babokon kivil, évente kétszer megldtogatnak a
Miskolci Csodamalom Babszinhdz eldaddi egy-egy interaktiv eldadédssal. amit nagyon

kedvelnek a gyerekek.

A béles6dei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

Fokozatos sziilével térténd/anyds beszoktatdssal kezdik meg bdles6dei életiiket felvételre
keriilé gyermekeink. A fokozatossdgra iigyeliink, és a gyermek alkalmazkodésatol tessziik
fiigg6vé, hogy milyen ilitemben térténik az adaptdcié, ami nem biztos, hogy két hét, akar
harom- négy hétre is elhtizodhat. Az ismerkedés legtobb estben anyaval torténik, viszont
megesik, hogy apa, vagy a nagysziilok jonnek a beszoktatasra.

A beszoktatas egyik fontos része az {itemezéshez, vagyis egy kisgyermekneveldnek, két hétig
csak egy beszoktatos gyermekkel kell foglakoznia, elegendd 1dét hagyva az egymasra

hangolddasra. Kivéve testvérek vagy ikrek esetén.



A kisgyermeknevelOk igyekeznek az els6 beszoktatdsi napon megejteni a csaladlatogatast. A
sajat ¢s tars kisgyermeknevel6k mennek egyiitt ldtogatni, apré meglepetés ajandékkal
kedveskedve.

Bélesédéinkben megvaldsul a ..sajat kisgyermeknevel6i™ rendszer, mely segiti a gyermekek
alkalmazkoddsat az 0 kornyezethez, valamint érzelmi biztonsdgot nyujt. Nagyon ritka
esetben torténik neveldi csere, pl.: nyugdijba vonulds, sziilés, hosszantarté betegség.
Gyermekcesoportok kialakitdsanal t6bb szempontot vesziink figyelembe. mint pl.: térvényi
eloirasok, szilok igényei, nemek aranya. SNI-s gyermekek, korai fejlesztésben résztvevé
gyermekek.

Napirendiink kialakitdsdnal szintén tobb szempontot vesziink alapul, elsdsorban a gyermekek
¢letkori sajatossagait, idGjarast, évszakokat, és bizonyos keretek kdzott rugalmasan kezeljiik,
annak fliggvényében, hogy a gyermekeknek milyen egyéni sziikségleteik vannak.

Altalanos napirendet lasd a mellékletben. A csoportok aktulis Gsszetételéhez igazodo
napirend a Csoportnapldban jelenik meg.

A belsd eszkozok, jaték készletek megfeleléek. A jatékeszkzoknél nagy gondot forditunk
arra, hogy ne csak a finom €s kis mozgdsokat elégitsiik ki csoport szobdn beliil, hanem legyen
nagy mozgasra is lehetdség pl.: csuszda, alagutak, szoba motorok- autok, kerekes katicak stb.
A beszoktatéast kdvetden is téreksziink arra, hogy minél tébb formaban tartsunk kapcsolatot a
sziilokkel. ezek koziil is a legfontosabb a napi beszélgetések reggeli, délutani dtadas/atvétel
sordn. Bolcsddevezetdinkkel a nap folyaman barmikor lehetséges a konzultacid, személyesen.
telefonon, e-mailben.

Sziilo1 értekezleteket a gondozasi- nevelési év megkezdése eldtt, valamint az dvodai
beiratkozast megelézben, vagy sziikség esetén tartunk.

Sziilécsoportos beszélgetéseket szerveziink, a sziiloket foglalkoztatd témaék dtbeszélésére, az
eldirtaknak megfeleld modon.

Atadoinkban folyamatosan {rasban is informaljuk a sziiléket adott eseményekkel
kapcsolatban.

Sajatos nevelési igényii gyermekek gondozisa

Felvételik a tdrvényi eléirasok betartasaval:

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeirdl szold 15/1998.(1V.30.) NM
rendelet (a tovabbiakban: NM rendelet) 46. § (1) pontja szerint: , 4 bolesédében egy
bolesddet csoportban legfeljebb tizenkét gvermek nevelhetd, gondozhaté, kivéve, ha ... ... ... ...

a) valamennyi gvermek betéltotte a masodik életévél, vagy
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b) sajatos nevelési igényi, illetve korai fejlesziésre és gondozdsra jogosult gyermeket is
nevelnek, gondoznak.
(2) Az (1) bekezdés a) ponija szerinti esetben egy bolesédei csoportban legfeljebb tizennégy
gyermek nevelhetd, gondozharto.
(3) * Az (1) bekezdés b) pontja szerinti esetben, ha

a) egy bolcsddei csoportban egy sajdatos nevelési igényil, illetve korai fejlesziésre és
gondozdasra jogosult gyermeket ldmak el, legfeljebb tizenegy gyermek,

b) egy bolcsodei csoportban ketid sajdtos nevelési igémyvii, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra jogosull gyermeket latnak el, legfeljebb tiz gyermek,

c) egy specidlis bolesddei csoportban hdrom-hat sajatos nevelési igényii, illetve korai
Jejlesziésre és gondozdsra jogosult gvermeket Idtnak el, legfeljebb hat gyermek
nevelhetd, gondozhato.
Integrélva az egészséges gyermekekkel torténik a gondozasuk —nevelésiik. Fokozott figyelmet
forditanak kisgyermekneveldink a lemaradt fejlédési teriilet fejlesztésére és magaval a
gvermekkel vald tobbletfoglalkozasra, térodésre, kommunikacidra, stb.. A  sziilokkel
kolesdnisen folyamatos tédjékoztatds torténik a gyermek dllapotdnak valtozasairdl, pl.: ha jar

korai fejlesztésre, mit alkalmaznak, mi az. amit mi is meg tudunk beléle valdsitani.

4 Azintézményen beliili és mds intézményekkel torténd egyiittmiikodés

modja

A Gézengliz Bolesode szakmai tevékenysége sordn egyiittmiikddik. kapcesolatot tart:

az intézmény mds szervezeti egységeivel

a jelzérendszer tagjaival (Gyvt. 17.§. (1)-(2) bekezdések), de kiilonds tekintettel a
jelzérendszer miikodését koordinalo csalad és gyermekjoléti szolgélattal

— oktatasi, nevelési intézményekkel — kiilonos tekintettel az évodakra

—~ egészségligyi szolgaltatokkal — védondk, hazi gyermekorvosok

— gyermekjoléti alapellatas és szakellatas intézményeivel

— a gyvermek ¢és csaladja problémajaban érintett hatésagokkal

— civil és egyhazi szervezetekkel. amelyekkel szakmai tevékenysége soran kapcsolatba

keriil.
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Az egyuttmikddés kiterjed a kolestnos tajekoztatasra. informacidcserére. kozods szakmai

tevékenység végzésére, szakmal rendezvények szervezésére.

4.1 A szolgdltatason kiviili egyiittmiikodés a kooperacio és a szakmai

informaciéaramlas

A bolesddénk kiilsd kapcsolata a MESZEGY] Igazgatosaganak iranyitésa alatt, a szocilis és
gyermek]oléti szolgaltatdsok egysége. Az egyes szakteriiletekkel elsGsorban a Csalddsegités —
Gyermekjoléti szolgéltatdst nytjtd munkatarsakkal és a Stratégiai Igazgatosig referenseivel
allunk szoros kapcsolatban.

A bdlcsddénk kapcesolata, a bolesodei halézaton beliili feladat, az egymas kélesonds segitése
¢s folyamatos figyelemmel kisérése. A vezetdk mindennapos munkajanak segitése érdekében.
a kapcsolattartds, a kommunikacio, a nyitottsag, a szakmai informacio atadas fontos motivum

kell, hogy legyen.

4.2 A sziilokkel valé egyiittmiikodés, a veliik valé kapesolattartis formai

A csalddok tamogatasa, sziil6i kompetenciak fejlesztése

A kisgyermek harmonikus fejlodése érdekében a csaldd €s a bolesddei nevelés
Osszhangjdanak megteremtése. A csaldd erésségeinek megismerése, tdmogatasa,
pozitivumok kiemelése.

A sziilék és a kisgyermekneveldk kozotti egyenrangl, konstruktiv, kdlcsénds bizalmon
alapulé partneri kapcsolat kialakitdsa. A sziilé kozvetiti a gyermeke szokasait, igényeit,
szilkségleteit a kisgyermeknevel6 felé, hozzajarulva a differencidlt, egyéni banasmod

megvaldsitasdhoz.

- Beszoktatist megel6zé talilkozasok: eldjegyzés, bolcsddekostolo, felvételt megeldzd
beszélgetés- minden alkalom az ismerkedésre szolgal, a sziilok tdjékoztatdsira, a
bolesddei élettel kapcsolatban. Hazirend, napirend ismertetése, leendd csoport,
kisgyermeknevel6 megismerése.

- Sziilgi értekezlet: szintén tajékoztatd jellegl. a bolesddét érinté legfontosabb

tudnivaldkrol.
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Csaladdlatogatas: személyesebb ismerkedés a csaldd és kisgyermekneveld kézott,
fokuszalva a gyermekre.

Beszoktatas: fokozatos ismerkedés, és informacio csere a gyermek szokésairdl. érzelmi
megnyilvanuladsairdl, azok kezelésérdl, stb.

Napi beszélgetések: reggeli és délutdni atadaskor, mi tdrtént a gvermekkel, milyen volt
a napja, €jszakaja, stb.

Sziiloesoportos beszélgetések: célja az egyenrangl kapcsolat kialakitasa a sziild és
kisgyermekneveld kozétt a gyermek nevelése érdekében. A sziil8ket foglalkoztatd
gyermeknevelési kérdések. problémak atbeszélése, megszabott keretek el6irdsok szerint.
Irasos formak: Csalddi fiizer: rendszeresen visszajelzést kapnak a sziilék gyermekeik

bolesédei fejlodésérdl. Faliijsag: aktualis eseményekrdl tajékoztatas.

5 Az ellitandé célesoport megnevezése jellemzoi

3.1

Az ellatando célcsoport megnevezése

A bolesbde a gyermekjoléti alapellatds részeként a gyermekek napkézbeni ellatasanak egyik

forméja. A csaladban €16, a sziillok munkavégzése, betegsége vagy egyéb ok miatt napkézbeni

feligyeletet ellatast igénylé — 20 hetestdl 3 éves kori — gyermekek szakszer(i gondozasat,

nevelését biztositd intézmény.

Bolesbdei ellatas biztosithaté minden — 20 hetestd] 3 éves kort gyermek szdmara, akinek
sziilei, neveldi, gondozoi valamilyen ok miatt napkdzben gondoskodni nem tudnak.
Amennyiben a gyermek 3. életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje
alapjan nem érett az 6vodal nevelésre, a 4. életévének betsltését kivets augusztus 31-ig
bélcsédében nevelhetd és gondozhato.

A Gyvt. 41.§. (2) bekezdése értelmében bdélesddei elldtast kulonssen azon gyermekek
szamara kell biztositani

- akinek fejlodése érdekében allandd napkdzbeni ellatdsra van sziiksége,

- akit egyediilallo vagy iddskort személy nevel,

- akinek a sziildje, térvényes képviseldje szocialis helyzete miatt az ellatasar6l nem tud
gondoskodni.

A bélesGde vallalhatja sajatos nevelési igényl vagy korai fejlesztésre, gondozésra
jogosult gyermekek napkézbeni ellatasat, ill. valamilyen fogyatékossaggal €15 6 év alatti
gyermekek korai fejlesztését, gondozasat., amennyiben erre személyi és targyi feltételei

alkalmasak. A csoportszervezésénél a személyes gondoskodast nytGjtd gyermekjoléti.
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gyermekvédelmi intézmények. valamint személyek szakmai feladatairo] és mikddésiik

feltételeirdl sz616 NM. rendelet szakmai eldirasait kell figyelembe venni.

5.2 Az ellitandé célesoport jellemzoi

A bolcsddei elldtas Sajokaza kdzigazgatasi teriiletére terjed ki. A gyermekek napkozbeni
ellatasat 1 bolcs6de dsszesen 2 bélesédei csoport mikddtetésével biztositja. A Gyvt. Szerint a
bilesddében a férdhelyek 25 %-ig Sajokaza kozigazgatdsi teriiletén kiviilrél is fogadunk

gvermekeket.

5.3 Telepiilés és az ellatasi teriilet foldrajzi, gazdasagi jellemz6inek
bemutatasa

A szolgaltatdst igénybevevd lakossdg Osszetétele vegyes, ha az iskoldzottsagot, szocialis
helyzetet vesszik figyelembe. A jobb anyagi helyzetben 1évd csalddok mellett, minden
gondozasi-nevelési évben véltozd Iétszdmmal keriil felvételre rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiild gyermek is, orvosi, védéndi javaslatra érkezdk, de gyakran
tapasztaljuk a mindennapok soran, hogy t&bb csalad is kiizd anyagi problémakkal, még ha azt
hivatalos hatdrozat nem is tamasztja ala.

Szolgéltatasunkra nagy igény van.

Tapasztalataink, hogy korai fejlesztésre egyre tobb gyermeknek lenne sziksége. Egy-egy
fejlédési teriileten mutatkozd lemaradas, minél elébb torténd megsegitése, igen hatékony

lenne a gyermekek fejlodése szempontjabol.

5.4 A bolesddei ellatast igénybevevék elvarasainak, sziikségleteinek
megjelenitése

A sziilokkel valo jo kapcsolat épitésére toreksziink, igyeksziink figyelembe venni kéréseiket,
elvarasaikat. Lehet6séget biztositunk a bolesédével vald ismerkedésre, még a beszoktatas
elott (bdlesddekostold), szinte minden alkalommal tudtuk még eddig biztositani, hogy a
kivalasztott, vagy mar kordbbrol megismert kisgyermeknevel6hdz keriiljon a gyermek. A
beszoktatasok id§ tartalmat a gyermekek egyéni alkalmazkoddsanak megfeleléen, akéar 3-4
hétre is meghosszabbitjuk. viszont arra is van lehetdség, hogy felgyorsitsuk a folyamatot, ha a
szulok mar dolgoznak.

Rendszeresen szerveziink nyilt napokat, sziilokkel koz6s programokat, pl. farsang, Nyuszi

buli, Gyereknap, Bilesédekdstolgats, Mikulas, stb.



5.5 Az ellitand6 célesoporthoz tartozé csaladok jellemzd koriilményei,

¢letmodja, szemlélete

Az ellatasba keriilé gyermekek koziil, gondozéasi-nevelési évente bolcsédénként 2-4 SNI-s,
HH-s, HHH-s van. ezen feliil tapasztalunk olyan eseteket, amikor pl.: korai fejlesztésre lenne
sziiksége egy-egy gyermeknek a fejlodésében mutatkozé eltérések, megakaddsok miatt, vagy
épen rossz szocialis koriilményekr6l arulkodik a gyermek apolatlansdga, éhsége. stb. amit

prébalunk valamilyen szinten kompenzalni.

6 A feladatellatas szakmai tartalma, médja

A bolesdde a csaladi neveléssel egyiitt, azt jol kiegészitve segiti a gyermekek fejlodését. A
gvermekek nevelésénél nagyon fontos, hogy a sziilok és kisgyermekneveldk azonos célokért
azonos. de legalabb hasonlé moddszereket alkalmazzanak. mert a csalddi és a bdlcsddei
nevelés-gondozas sszhangja. a sziilok és a gondozondk kzotti partneri kapesolat kialakitdsa
elengedhetetlen feltétele a gyermekek harmonikus fejlodésének.

Fontos. hogy a sziil6k €s a bdlcséde folyamatosan, kdlesondsen tajékoztassak egymadst a

gyermek fejlodésérol, ezzel megalapozzak az egyéni bandsmod kialakitasat.

6.1 Kapcsolattartas formai és modszerei

A bolesédékben mar kialakult hagyomdnyai vannak a sziilékkel vald kapcsolattartasnak.

Egyéni formék és modszerek Csoportos formak és mddszerek
A/ 't e T~
Szobeli formak trésbel Szobeli formak Irgsbeli
formak formék

Regisztracio Sziil6i értekezlet,
Beiratkozas Sziiléesoportos beszélgetés,
Napi taldlkozéasok, Sziiléi forum, Uzené fal,
Egyéni beszélgetések, Csaladi fuizet Nyilt nap, forum, eléadés, Szorolapok,
Csaladlatogatas, bemutaté, Csaladi délutan, Kiadvanyok
Sziilovel/anyaval torténd Jatszo6 csoport, Baba-mama
fokozatos beszoktatas klub, Egyéb programok
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6.2 Csalddlatogatas

Célja. a csaladdal valo kapcsolatfelvétel. a gyermeknek ¢és a sziildknek otthoni kérnyezetben
vald megismerése. Lehetéség nyilik arra, hogy a sziilé bévebben informalddjon a bolcsédei
életrdl. jobban megismerje azokat a kisgyermekneveléket, akikre gyermekét bizza.

A kisgyermeknevelok igyekeznek a ldtogatds sordn megismerni a gyermeket és csaladjat.
ezért megfigyelik tobbek kozt:

- a gyermek helyét a csaladban, napirendet.

- eddigi fejlodését, megismerik a gyermek életének fontosabb térténéseit,

- a gyvermek szokdsait, igényeit. személyiségét.

A kisgyermekneveld valaszol a sziilé kérdéseire, tdjékoztatja Oket a kovetkezdkrél. pl.:

- a bélesddet életrol, a napirendrol

- a beszoktatas menetérdl, stb.

A csaladi €let az emberek intim szférdjahoz tartozik, ezért a csaladlatogatds lehetdségének
ajanldsakor, az idépont megvélasztisakor, a csalddldtogatds alatt és utdn a csalad kivansagait

tiszteletben tartjuk.

6.3 Adaptacio — beszoktatas

Az anyatdl vald elszakadas egyik érzékeny idGszaka a gyermek bélcsédébe keriilése, ezt
igyeksziink segiteni az anydval tortén0 fokozatos beszoktatdssal, melyet a gyermek
egyéniségét, fejlettségi szintjét és az intézmény mukodési rendjét figyelembe véve
ttemezziik.

A beszoktatas fokozatos, mert az elsd napokban mindéssze 1-2 6rat tolt a gyermek a
bolesédében, majd naprél-napra ndvekszik ez az idotartam. A gyermek igényeit,
alkalmazkodasat figyelembe véve torténik. Lehetéség szerint az anyuka vagy a csalad mas
tagja, apa, nagysziild van jelen az els§ napokban teljesen. majd fokozatosan adja at
gyermekének gondozasat-nevelését a bolesédel szakembereknek.

Az anyéval torténd beszoktatas soran az els6 napokban a kisgyermeknevel6, megfigyeli anya
és gyermeke egyiittmlikddést. Ez alatt az anyuka latja, hogy a kisgyermeknevel6k hogyan
nevelik-gondozzédk a mar beszokott gyermekeket. Az anyukdk szamara kommunikécids
mintdt nyQjtanak a hivatdsukat teljesité szakemberek. A beszoktatdsi id6szak két-harom hete
alatt a sziilok és a kisgyermeknevelok informalddnak, tapasztalatokat tudnak szerezni

egymastol.
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6.4 Sziiloértekezlet

Evente legaldbb két alkalommal tartjuk. A nevelési gondozési év megkezdése eldtt az
altalanos tudnivalokrol. pl. napirend, a napi ellatds legfontosabb sarokpontjai: (nyitva tartas.
térftési dij befizetése stb.), majd tavasszal az 6vodai beiratas el6tt all gyermekek sziileinek.
Az  intézményre  vonatkozd  informaciokrol  tajékoztatjdk  a  szildket  az

intézményvezetd/bolesddevezetd, ha indokolt mas szakember meghivasara is sor keriilhet.

6.5 Sziil6esoportos beszélgetések

Egy-egy a sziiloket aktualisan érinté témat dolgoznak fel a csoport kisgyermekneveléinek
vezetésével. A problémdk megosztdsa, egymds meghallgatdsa segiti a sziilok
gyermekneveléssel, gondozéssal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat. Lehetdség van az
egymastol hallott helyzetkezelési modok tovabbgondolasara, ezaltal a sajat viselkedéskészlet

bovitésére.

6.6 Erdekképviseleti forum

A Gyvt. 35. §-aban eldirja gyermekek jogi képviseletének létrehozasat minden
gyermekvédelmi intézményben. igy a bdlesddékben is.

A nevelési-gondozasi év kezdetén megvalasztasra keriilnek a Sziiléi férum tagjai,
kisgyermekneveldk és a gyermekek sziilei koziil.

A FErdekképviseleti férum tagjai kapcsolatot tartanak az ellatott gyermekek sziileivel, a
kisgyermeknevelokkel és az intézményvezetd/bslcsddevezetdvel

Evente legaldbb két alkalommal iiléseznek, melyré] jegyz6konyv késziil

Amennyiben a gyermekek érdekei sériilnek, egyéb mas indok meriil fel, rendkivili
megbeszélést tartanak.

Probléma esetén, ha nem torténik megfeleld valtozds — az intézmény eljarasrendjének

megfelelden — panaszaikat tovébbitani kell az intézmény lgazgatdsiga felé.
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6.7 Szervezett programok, rendezvények

A csaladok igényeihez igazodnak. Formai. pl. eléadas, beszélgetés szakemberrel a sziiloket
érdeklé témakrol. étel-, kényv-, jatékbemutatd szaktanicsaddssal. klub-jellegli csaladi
programok Unnepekhez kapcsolddoan vagy alkalomtdl fiiggetlentil (pl. Farsang, Nyuszi-buli,
Gyermeknap, Nyilt nap. Mikulds {linnepség, Adventi késziilédés, stb.). Ezek a kozos

élmények, a tapasztalatok hozzdjarulnak a sziiléi kompetencia megerdsitéséhez, a csaladi

nevelés és a gyermek fejlddésének segitéséhez.

6.8 A gyvermekek napkozbeni ellatiasa kapacitisa

A bolesddei férdhelyek alakuldsa:

Csoportok
Bélesdde neve, cime Fércohelyek szama
szama
Gézenguz Bolcesode 5
3720 Sajokaza, Sélyom 24
telep 1.
Osszesen: 24 2

Az egyes csoportok tényleges gyermeklétszamanak meghatdrozasa a jogszabalyi eléirdsok
szerint torténik, figyelemmel a gyermekek életkor szerinti Gsszetételére, ill. a sajatos nevelési
igény(, korai fejlesztésre vagy gondozésra jogosult gyermekek integrilt nevelésének szakmai
szempontjaira.

Bolcsédénk az eldirdsoknak megfelelden épiilt. A gondozédsi egységekben minden helyiség

megfeleld kapcsolodassal €s méretekkel rendelkeznek.

A targyi eszkozdk a bolesédei ellatds eszkozeir6] és felszereléséirdl szolo jegyzék
szerint keriiltek beszerzésre, az adott csoport létszdmanak figyelembevételével. A
gyvermekek elldtdsdhoz  sziikséges eszkdzok és felszerelések jo mindségliek,
fertotlenithetdek és a gyermekek életkordhoz, testméretéhez igazoddak.

Az éplilet helyiségei, a csoportszoba, gyermekflirddszoba, gyermekoltdz0 (atadd),
melegité konyha a sziikséges eszkdzdkkel van berendezve. Minden gyermeknek van sajat
jele, helye az asztalndl, sajat dgya, szekrénye. Biztositjuk a mozgésfejlesztd eszkozoket,
butorokat, tdgas jatszohelyeket. Ezek mind-mind a gyermek életkori sajatossdgainak

megfeleld tevékenységre, mozgasra Osztonzik, segitik az nallsag kialakuldsaban.
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A gyermekbalesetek megeldzése érdekében folyamatosan karbantartjuk. védjiik

eszkdzeinket.

7 Az ellatas igénybevételének mddja, felvétel rendje

A gyermek bolesédébe torténd felvételét a sziild, torvényes képviseldje kérheti, a sziild,
torvényes képviseld hozzajarulasaval kezdeményezheti:

- védong

- hazi orvos, hazi gyermekorvos

- szakértOi, rehabilitacios bizottsag

- csalad,- €s gyermekjoléti szolgaltatas szakemberei

- gyamhatosig
Védelembe vett gyermek esetén a sziild kotelezhetd a bolesddei ellatas igénybevételére. A
bolcséde a védelembe vett gyermeket az NM rendeletben meghatarozott Iétszamot
meghaladdan is felvehetd.
A sziilének (torvényes képviselonek) a gyermek bdlcsddei jelentkezéséhez csatolnia kell a
hézi gyermekorvos igazoldsat arrdl, hogy a gyermek egészségi éllapota alapjén blesédében
gondozhato.
A bolesddei beszoktatas sziilovel torténik, melynek id6tartama altaldban két hét.

A bolesddei ellatas biztositasa, igénybevétel tovabbi szabalyait a Hazirend tartalmazza.

A felvétel rendjét tovabba az intézmény Felvételi szabalyzata hatdrozza meg.
A bolcs6débe a regisztracid, a beiratkozas folyamatos. Minden gyermekeket a sziils
jelzésének megfelelden regisztralunk.
A gyermekek felvételénél figyelembe vesszik a:
- regisztracio idpontjat
- aszilé munkaviszonyat, munkéba dllasanak idépontjat
- a csalad €s a gyermek helyzetét, melyek fokozottan indokoljdk a bdlesédei ellatas
biztositasat, pl. 3 vagy tobb testvér, idos, beteg sziilok, HH, HHH, védelembe vett, SNI
vagy korai fejlesztésre jarogyermek. Ezekben az esetekben a megfeleld szakemberek

javaslataval timasztjuk ald a gyermek felvételét.



A Gyvt. 42/A. §-anak (4) pontja szerint ,, Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bélesédei
ellarasat, aki orvosi szakvélemény alapjan egészségi dllapota  miatt bolesédében nem
gondozhalo.”

A felvett gyermekek sziileit irasban/e-mailben tajékoztatjuk arrdl, hogy a gyermeket felvettiik

a sziil6 altal kért idopontban, vagy ha nem tudunk szamara féréhelyet biztositani.

A beiratkozas része. a felvételi dokumentécio6 kitdltése. pl. a:
- Bolesbdei torzslap.
- a Felvételi szabalyzat mellékletei, kiemelten a Megéllapoddsra, a Gyvt. 33. § (3)
bekezdés ¢) pontja szerint Sziildi tajékoztatast igazold nyilatkozat. stb.
A beszoktatds menetét — a sziilokkel, a csoportvezetdkkel, kisgyermeknevelSkkel tortént
egyeztetésnek megfeleldéen — az intézményvezetd/vezetd altal elkészitett beszoktatasi
litemterv alapjan torténik. A terv elkészitésekor tébb szempontnak is érvényesiilni kell, pl.:
- A Gyvt. és az NM rendelet bolesédei gyermekesoportok Kkialakitdsara vonatkozd
el6irdsai
- gyermekek életkora, fejlettségi szintje, pszichés jellemz6i,
- sziiléi igények, pl. munkdba &llas idépontja, ha lehetséges a kisgyermekneveld
személyének megvélasztisa

- gyermekek neme, a nemek aranya
7.1 Téritési dij

A bolcs6dében az 1997. évi XXXI. torvény 148. §-a értelmében csak az étkezésért kell téritési
dijat fizetni. A téritési dij 6sszege a hatdlyos és érvényben 1év jogszabalyok, valamint
Sajokaza Kozség Onkormanyzata Kozgylilésének a személyes gondoskodast nyjto
gyermekjoléti alapellatasokrodl, szocidlis szolgaltatasokrol, azok igénybevételérdl és a
fizetend0 téritési dijakrol, valamint a kdznevelési intézmények étkeztetéséért fizetendd téritési

dijakrél szolo onkormanyzati rendelete alapjan keriil meghatarozasra.

A téritési dijat elore, egy dsszegben minden honapban a megjeldlt napokon kell befizetni. Az
igénybe nem vett étkezés dija a kovetkezd honapban keriil beszamitasra.

A normativ kedvezmény igénybevételének feltétele a Nyilatkozat nyomtatvany Kitoltése.

A gyermek bolcsédei ellatdsanak megszlinését kdvetden a vezetd irdsban tajékoztatja a sziilst

a téritési dij tOlfizetésérdl, a visszafizetés modjardl, illetve szintén irdsban keresi fel azt a
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szil6t, akinek téritési dijhatralék fizetési kotelezettsége van. A vezetd mindkét esetben 15

napos hataridét jeldl meg.

8 A szolgiltatasrol szolo tajékoztatas

8.1 A szolgaltatas kiozzétételének helyi modja

— internetes elérhetdség, intézményi honlap
— helyi médidkban valé megjelenés
— szorolap, tajékoztatd programfiizet

— tarsintézményekkel — jelzérendszer tagjaival vald kapcsolattartas

szakmai rendezvények, konferenciak

8.2 Konkret tajékoztatasi kitelezettség

— az intézmeényvezetd/bblesddevezetd teljes korli tajékoztatast nyijt az intézmény altal
biztositott szolgaltatasokrol. ellatasi formakral.

— a Sajokazai Gézengliz Ovoda — BolesGde intézményvezetSje — az Szt. 94/E.§ (3)
bekezdésben foglaltaknak eleget téve az intézmény mikddésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos adatokrol tajékoztatot készit. A tajékoztatdt jol lathaté mddon ki kell
figgeszteni.

— ki kell fliggeszteni az intézmény hézirendjét, ellatott jogi és gyermekjogi képviseld
nevet, elérhetdségét, a szolgaltatas nyitvatartasi rendjét, elérhetdségének maodjat,
formait (cim, telefon, e-mail)

— a panaszkezelés rendjét intézményi eljarasrend tartalmazza

8.3 A Hazirend tartalma, szerepe

- Bolesdde neve, Bolesdde cime, vezetd neve, Elérhetéségek
- Bolcsddébe jaras szabalyai

- Gyermekek a bélcsédében

- Egészségvédelmi szabélyok

- Gyermekek étkeztetése a bolcsédében

- Sziilék a bolcstdében
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- Hatalyossag
A hézirend szerepe, hogy a sziilékkel megismertesse, clfogadtassa azokat az alapvetd
szabalyokat, melyek a bdlcsddei élet, a gyermekek megfeleld nevelésének.- gondozasinak
biztositaséhoz sziikségesek. Osszehangolja a csaladi nevelést a bolesédei neveléssel.
Megalkotasanal fontos figyelembe venni tébbek kozt a kovetkezoket:

- A Gyvt. és az NM rendelet eléirasait

- A bolcsddei csoport igényeit, a gyermekek elsddleges érdekeit

- A sziilék véleményeit, melyet elsésorban a Erdekképviseleti forum tagjain keresztiil

kozvetithetnek.

9 Azigénybe vevok és a személyes gondoskodast végzs személyek jogainak

védelmével kapcsolatos szabalyok

9.1 Az ellatottak jogai

Az ellatottnak joga van szocidlis helyzetére, egészségi €s mentdlis édllapotara tekintettel az
intézmény &ltal biztositott szolgaltatdsok teljes korid igénybevételére, valamint specialis
helyzete, 4llapota alapjdn — az intézmény altal biztosithaté egyéni ellatds, szolgaltatds
igénybevételére.
A szolgaltatds biztositdsa sordn az egyenld bandsmod elvét meg kell tartani.
A szolgaltatds az altala biztositott ellatdst olyan médon végzi, hogy figyelemmel legyen az
ellatast igénybevevoket megilletd alkotmanyos jogok maradéktalan és teljes korti tiszteletben
tartasara, kiilonos figyelemmel:

— az élethez, emberi méltosaghoz

— testi épséghez

— testi-lelki egészséghez valé jogra.

A szolgaltatas igénybevételét mindenki szamdra elérhetévé kell tenni. Az intézmény
adottsagait figyelembe véve torekedni kell az egyenld esélyli hozzaférés biztositasara.

A szocialis szakember az igénybe vevd érdekeit képviseli. de ezzel nem sértheti masok jogos
érdekeit.

Az ellatast igénybevevdt megilleti személyes adatainak védelme, valamint a magéanéletével

kapcsolatos titokvédelem. A titoktartds védelme minden szébeli, irdsbeli, hang és képanyag
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rogzitett €s azokbdl kikovetkeztethetd informdaciora, esettanulmanyokra, esetismertetésre is
vonatkozik.

A szocidlis szakember, ill. az 6t foglalkoztaté intézmény — kiteles biztositani. hogy az ellatott
egészségi dllapotaval. személyes Kkoriilményeivel, jovedelmi viszonyaival kapcsolatos
informaciordl més ellatast igénybevevd, valamint arra illetéktelen személy ne szerezhessen

tudomast.

A személyes adatok védelmérdl és a kozérdekit adatok nyilvanossagardl szold 1992. évi
LXIIL. tv. szabalyait figyelembe véve személyes adat akkor kezelhetd, ha ahhoz az érintett
hozzdjarul, vagy azt tdrvény vagy — térvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatéarozott
korben — végrehajtdsi rendelet, helyi Onkorményzati rendelet elrendeli. Valamint, a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad dramldsdrol. valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérol
(4ltaldnos adatvédelmi rendelet) szold 2016/679 Eurdpai Parlament és Tandcs rendeletében
foglalt eloirasoknak megfelelden. Kiilonleges adat akkor kezelhetd, ha az adatkezeléshez az
érintett {rasban hozzdjarul.

Az érintett tdjékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését.

Panasz esetén jogorvoslat kérhetd szdban €s irasban az intézmény vezet$jétdl, a fenntartdtol,
az ellatott jogi, valamint a gyermekjogi képviselotol.

Az intézmény vezetdjéhez benyujtott panaszt az érintettek bevonasaval ki kell vizsgalni, és
arr6l a panaszt tevét 15 napon beldl irasban értesiteni kell. Ha az intézmény vezetdje
hataridében nem intézkedik, vagy a panaszt tevé nem ért egyet az intézkedéssel, a
fenntartohoz fordulhat jogorvoslatért.

Az intézmény valamennyi alkalmazottjanak kotelessége, hogy munkajaval a gyermeki jogok
maradéktalan érvényesiilését szolgalja. A gyermeki jogokat a Gyermek jogairdl sz6l6 NEW
Yorkban 1989. november 20-4n kelt egyezmény kihirdetésérél szolé 1991, évi LXIV. Tv. , a
szellemében a Gyvt. tartalmazza

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a
gyermek nevelésével, oktatdsaval, tigyeinek intézésével foglalkozik.

A gyermekjogi képviseld ellaja a gyermekvédelmi gondoskoddsban részestld gyermek
Gyvt.-ben meghatarozott jogainak védelmét, segiti a gyermekek jogainak megismerésében és

érvényesitésében, valamint k&telességei megismerésében és teljesitésében.
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Az intézmény munkatdrsai — a gyermekjogi képviselével — egyiittmiikodnek, munkajat
segitik.
Az ellatottak jogait a tovabbiakban az Szt. 94/E §-a hatdrozza meg. Az egves ellatotti

csoportok specidlis jogait: az Szt. 94/F.-94 ]./§-a tartalmazza

9.2 A sziilok jogai

Megvaélaszthatja az intézményt, melyre gyvermekét rabizza

Megismerhesse a bolesddei csoport életét
- Megismerje a nevelési-gondozasi elveket

- Véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolesddék miikddésével kapesolatban

Megismerje a sajat gyermeke ellatdsaval kapcsolatos dokumentumokat

9.3 Személyes gondoskodast végzé személyek jogai

A dolgozok jogait és az igénybe vehetd juttattatasok korét Intézményiink Szervezeti és
Miikodési Szabdlyzata €s az érvényben [évo Kollektiv szerzddés tartalmazza.
Az intézményben dolgozok szamara biztositani kell, hogy:

— munkajukhoz a feltételek biztositva legyenek

— tiszteletben tartsak emberi méltosagukat és személyiségi jogaikat

— munkajukat elismerjék

Az intézményben a szakmai munkaké&rben foglalkoztatottak kozfeladatot ellatd személynek

mindsiilnek (Szt. 94/L.§ (2) bekezdés).

9.4 A szolgiltatast nydjtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasa — madja,
formai N
~ Onképzés megvalosulasa
A kisgyermeknevelok sajat  érdeklddési  korliknek  megfeleléen  olvasnak
szakirodalmakat, tdjékozddnak az internetrdl, kreativ otleteket gyijtenek, nyelvet

tanulnak. javitd érettségire késziilnek.

-~ tematikus belsé tovibbképzések
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A nevelési-gondozasi év tervezése sordn litemezziik a kisgyermeknevelSk egy-egy
témahoz kapcsolédd eldadasat. Akik részt vesznek szakmai konferenciikon.
tovabbképzéseken rovid Gsszegzéssel mutatjak be az ismereteket.

~ szakmai tovabbképzéseken val¢ részvétel gyakorlata
A dolgozok kreditpontos tovabbképzéseken vesznek részt. és palydzatok és egyéb
kiilso képzohely dltal meghirdetett programok. helyi megszervezésével biztositjuk a

dolgozdk szakmai fejlodését.

Sajokaza. 2022. méjus 18, oo ! fo—y

Zaradék

A Szakmai Program Sajokaza Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Jjovahagyasaval

1ép életbe.

Jovahagyta:

Sajokaza, 2022.. W& A6 ...

Sajékaza polgarmestere
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Mellékletek:



MEGALLAPODAS

Mely létrejott egyrészrél a Sajokazai Gézenguz Ovoda — Béleséde
e T T — (intézményvezetd/bolesédevezetd) masrészrol
.................................................. sziilo (torvénves képviseld)

.......................................... nevil gyermekének bélesddei elhelyezése targyaban.

A gyermek adatai:
Gyermek neve: ........cooiviiiiiiiiiii,
Sziiletési hely, idé: ... L S — H6 wonneogrampunmgnss nap

ANYJANEVE! ..ottt

| 21040 1 s LR

TAS BZAMAT wevnrvmei vt son se s S50 555 S5 550505 Ermmnn

A bolcsodei ellatas kezdete vussivimsnvsns: BV suussmssupus T hd o naptol

hatarozatlan ideig / hatarozott ideg .................... T hé .......... napig szol.

[génybevéte]l mddja: énkéntes; javasolt; ellatas igénybe vételére kitelezett; védond,
gyermekorvos, gyermekjoléti szolgalat, gyamiigy.....................oeeien.l
szervezet/szakember altal.

A bolestdei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamadra:

A beszoktatashoz, adaptaciohoz sziikséges id6t, feltételeket

o szakszerl gondozist, nevelést, testi — lelki sziikségleteik kielégitését, fejlédését és a
szocializacio segitését

* az életkornak €s az egyéni fejlettségi szintnek megfeleld, napi négyszeri étkezést,
anyagcsere betegségekben szenvedo, taplalékallergias gyermekek diétas étkeztetését

o fejlédéshez sziikséges egészséges €s biztonsdgos kdrnyezetet

o egészségvédelmet, egészségnevelést, kulturhigiénias szokasok kialakuldsanak
segitését

* egyéni bandsmodot, az dnallésodashoz, helyes szokdsok kialakitisahoz sziikséges
napirend szervezését. a gondozasi folyamatok soran alkalmazott biztatast, batorito

nevelést
e mindségi tevékenységeket és az ahhoz sziikséges id6t, a szabadban vald
tartézkodashoz

e személyes higiénét
e korcsoportnak megfeleld jatékeszkszoket
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¢ bolcsddei orvosi ellatast

e Ovodai életre val6 felkészitést

o felmertilé probléma esetén a korai intervencids szemlélet(i segitségnyujtas
lehetdségeit, a szolgaltatasok elérhetdségeit

e sajatos nevelési igényli gyermekek esetén az egyéni fejlodéshez sziikséges feltételek
megteremtését és differencialt banasmaodot

A bolesdde a sziiloé szamara biztositja:

e ahazirend és az elldtas megismertetését

e a beszoktatashoz, adaptacidhoz sziikséges 1dot, feltételeket

e taj¢koztatast a gyermekével napkézben tortént eseményekrdl

e rendszeres betekintést a kisgyermekneveldk éltal vezetett, gyermekfejldést nyomon
kovetd dokumentdcidba

e sziildcsoportos beszélgetéseket, egyéni beszélgetéseket kisgyermekneveldvel

e a bdlcsdde altal szervezett nyilt napokon vald részvételt

e panaszjog gyakorlasat

e személyes adatok védelmét, a titoktartdst.

A téritési dij fizetésével kapcsolatos tudnivalok

A bblesédeében az 1997.évi XXXI. Torvény 148. §-a értelmében csak az étkezésért kell
téritési dijat fizetni.

A téritési dij Osszege a hatalyos €s érvényben Iévé jogszabalyok, valamint Sajokaza Kozségi
Onkormanyzat Képviselo testiiletének hatarozata alapjan kerii] meghatdrozésra.

A téritési dijat eldre, egy Osszegben minden hdnapban a megjeldlt napokon kell befizetni. A
normaiv kedvezmény igénybevételének feltétele a Nyilatkozat nyomtatvéany kitéltése.

A sziil6 tudomasul veszi, hogy:

e a bolcsdde hazirendjét betartja

¢ az elltas igénybevételéhez sziikséges igazoldsokat, dokumentacidkat beszerzi

¢ egylittmikddik a gyermeke ellatdsdban kézremiiksdo személyekkel

e a téritési dijra vonatkozd eldirdsokat betartja

° a megéllapoddsban foglalt, az intézmény részérdl fennallé kotelezettségek
elmulasztdsa esetén a sziilld panaszaval a bolcs6dében mikodd Sziiléi Férumhoz
fordulhat.

e betegség miatti hidnyzast kdvetden a gyermeket orvosi igazolassal fogadja a bélcséde,
mely orvosi igazolasnak tartalmaznia kell, hogy a ,, gyermek egészséges, kizdsséghe
Jjohet” a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idétartamat

o egy hétnél hosszabb — nem betegség miatti — tdvolmaradas esetén a sziilé —~ megfeleld
nyomtatvanyon — nyilatkozik a gyermeke egészségi dllapotardl

A sziilé tudomasul veszi, hogy megsziinik az ellatas:
¢ ha a gyermek betdltotte a 3. életévét és az Ovoda atveszi

¢ haa gyermek betdltotte a 3. életévét €s a bolesddei gondozasi-nevelési évvégéhez ért,
vagy a 4. életév betdltését kivetd augusztus 31-én.



o haa felvételt kdvetden a sziilé a gyermeke részére a bolesddei ellatast egybefiiggben
15 napon at, bejelentés nélkiil — igazolatlanul - nem veszi igénybe

o ha az ellatas sziineteltetését irdsban nem kéri 8 napon beliil

e ha magatartdszavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlédését, és errdl a bdlcsédeorvos
a gydgypedagogus, kisgyermekneveld, sziikség esetén pszicholdgus véleménye
alapjan szakvéleményt alakit ki.

A szill6 nyilatkozik arrél, hogy a bdlcsédevezetd dltal adott tajékoztatast megismerte,
annak tartalmat megértette és elfogadta, amely:

e bdlestdei ellatas tartalmardl, feltételeirdl

e azintézmeény dltal vezetett nyilvantartasokrol, (TAJT alapu, étkeztetés nyilvantartasa)

o a gyermekek fejlddésérdl vezetett dokumentumokrol (Csoport naplé, Fejlédési naplo,
Csaladi fiizet, Bolesddei térzslap)

e az érték megdrzés modjarol, az intézmény hazirendjérdl,

e a Szakmai programban részletezett, panaszjog gyakorlasanak maédjardl, melyet szoban
¢s irasban is érvényesithet az intézmény vezetése és a bolcsddében miksdd Sziilsi
forum felé

e a fizetendd téritési dijrol szolo tajékoztatasrdl szol.

Tovabba:

e engedélyezi a bolcsdde orvosdnak, hogy tandcsadas céljabol megvizsgalja
gyermekemet, illetve esetleges baleset, hirtelen rosszullét esetén a bdolcsddei
dolgozokkal egyiitt eljarjanak,

e gyermeke ldzas allapotdt ...l lazesillapité  beadasaval
cstkkenthetik, amig érte jon,

e hozzdjarul a szakmai szinvonal segitéséhez sziikséges, illetve szakmai képzésekhez
kapcsolddo, a gyermek csoportokban torténd megfigyelésekhez, illetve hang-és
képanyag készitéséhez; a bolcséde dolgozdi ezen informacidkat felelsen kezelik, és
titoktartast biztositanak, illetve erre vonatkozdan, a konkrét eseményekhez kapcsolddd
nyilatkozatban lesz lehetdsége a hozzajaruldsat megerésiteni,

e ha adatajban (személyes adatok, lakcim, munkahely) valtozas kovetkezik be, azt a
bolcs6devezetonek 8 napon belill jelzi

e amennyiben gyermek hazavitelében akaddlyoztatisa miatt nem tud id6ben
gondoskodni, ugy kéri az alabb felsorolt — 18. életévet betdltdtt — személy(ek)
értesitését, ill. hozzdjarul, ahhoz hogy gyermekiinket barmelyikiiknek kiadjak:

(8}
5}



A Megéllapodas tartalmat megismertem, tudomasul vettem.
Egy az eredetivel mindenben megegyez6 masolati példany atvettem.

SAOREE: vtV wesmemsas 0 ews nap
szUlo(k) (torvényes képviseld) intézményvezetd/bilesddevezetd
Ellatas megszlinésének datuma: Sajokaza, ........ . ENPRRRPSINI | . S—" nap
szilo(k) (torvényes képviseld) intézményvezeté/bdlesddevezetd



Saj6kazai Gézengiiz Ovoda-Béleséde

3720 Sajékaza, Riakoczi u, 21,

= 48/355-119

E-mail: gezenguz.ovodavezeto@sajokaza.hu
gezenguz.ovodatitkar@sajokaza.hu

Hazirend

mely vonatkozik a Gézenglz Bélcsédére

Intézmény neve: Sajékazai Gézenglz Ovoda - Bélcséde

Székhely cime: 3720 Sajokaza, Rakéczi Ferenc at 21.
Intézményvezets: Petercsakné Fono Andrea
E-mail: gezenguz.ovodavezeto@sajokaza.hu
Szakmai tanacsado: Béres Judit
E-mail:

I. Napirend

A napirend kialakitasa minden esetben a nevelési-gondozasi év soran igazodik adott
csoportba beiratott gyermekek egyéni igényeinek, életkori sajatossagainak, fejlettségi
szintjének, napi sziikségletének megfeleléen torténik. Kiemelten vonatkozik a
gyermekek/csecsemdk esetében az étkezietések és az alvasok idépontjainak
meghatarozasara. Figyelembe vesszilkk tovabba a bolcsédeorvosok szakmai
tanacsait.

Tavaszi — Nyari napirend
(csecsemé — tipegd)

6% — g% Erkezés a bélcs6débe: kézmosas, koran érkezok pihenésének biztositasa,
jatéktevékenység,

8% — g% Reggeli

8% - o™ Alvas, szabad jatéktevékenység: kor és igény szerint alvas biztositasa

(lehetbleg a szabadban), udvari jaték.
10°°-10*  Tizérai: elsé adag fozelék.
10%°-12°°  Szabad jatéktevékenység
12°° - 12°®  Tisztazas, mosakodas, gyimélcs pépek elfogyasztasa.
124~ 45 Alvas id6.
15°°— 15  Uzsonna: masodik adag fézelék
15%° - 16"  Tavozas a bdlcsédébél, udvari szabad jatéktevékenység.



1100_ 1130
1130 = 12%
1200_ 1500
1500_ 1530
1530_ 1600

600 - 800

800 _ g3
830 _ 1000

10%° - 10%°
10%- 11%
11%° - 11%°
119 1%
12 45%
15% — 15%
15% — 16%

Tavaszi — Nyari napirend
(nagycsoport)
Erkezés a bolcstdébe: kézmosas, koran érkezék pihenésének biztositasa,
jatéktevekenység.
Reggeli.
Udvari szabad jatéktevékenység.
Tizérai.
Udvari szabad jatéktevekenyseg.
Flrdészobai élet.
Ebéd.
Alvas id6.
Uzsonna.
Tavozas a bolcs6debél, udvari szabad jatéktevékenység.

Oszi — Téli napirend
(csecsemod — tipegd)

Frkezés a bolcsédébe: kézmosas, koran érkezék pihenésének biztositasa,
jatéktevekenyseg,

Reggeli

Alvas, szabad jatéktevékenység: kor és igény szerint alvas biztositasa.
Tizérai: elsé adag fézelék.

Udvarra valo kimenetel: udvari szabad jatekievékenység.

Udvarrél val6 bejovetel, tisztazas, mosakodas, gyimolcs pépek elfogyasztasa.
Alvas idé.

Uzsonna: masodik adag fézelék.

Tavozéas a bolcs6débdl: szabad jatéktevekenység.

Oszi - Téli napirend
(nagycsoport)

Erkezés a bolcsédébe: kézmosas, koran érkezbk pihenésének biztositésa,
jatekteveékenyseg.

Reggeli.

Szabad jatéktevékenység.

Tizorai.

Udvarra val6 kimenetel: udvari szabad jatéktevékenység.
Udvarrdl valo bejtvetel, firdészobai élet.

Ebéd.

Alvas idd.

Uzsonna.

Tavozas a bolcs6débdl, szabad jatéktevékenyseg.



Il. Kapcsolattartas

Kedves Szlil6k!

Bolcsédénk a beiratott gyermekek ellatdsénak alapveté jogait és az éket képvisels
szUlok jogait, kbtelezettsegeit a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz016 1997. evi XXXI. tdrvénynek és a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
mkodéstk feltételeir6l szolo 15/1998.(1V.30.) NM rendeletnek megfeleléen latja el.
Elsédleges feladatunk a kiegyensulyozott, nyugodt, derlis légkér megteremtése, a
gyermeki személyiség fejlesztése, testi épségilk megovasa.

Célunk, hogy a bdlcsédések biztonsagban, szeretve érezzék magukat.

Ehhez elengedhetetlen a bélcséde és a csalddok szoros kapcsolata, bizalmon
alapulé egyuttmikodése.

Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott HAZIRENDET figyelmesen olvassak
végig és a gyermekek erdekében térekedjenek a benne foglaltak betartasara.

Il.1. Sziil6k a bolcs6dében

e« A csalad és a bolcséde kapcsolatanak erfsitésére lehetdséget biztositunk a sziilével
térténd fokozatos beszoktatason tdl a kisgyermekneveld és szild napi talalkozasaira, a
Csaladi flzeten keresztll térténd informaciocserére, sziléértekezletre, sziilécsoportos
beszelgetésekre.

e A bolcsGde kisgyermekneveléi a gyermekek fejlédésérdl, egészségi allapotardl, a
napkdzben tortént esemenyekrdl, melyekben a gyermek érintett, dokumentaciot Fejlédési
naplét vezetnek. A Bolcsédei torzslapot a bélcséde orvosa is dokumentélja. A Csaladi
fluzetben torténik a gyermekekkel kapcsolatos észrevételek kozlése, és jellemzések a
gyermekek pszichoszomatikus éreésérél. Az Uzend flizetbe torténé bejegyzéseiket
szivesen vesszUk, akar a gyermek egészségi allapotéra, akar a gyermek fejlédésére,
vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

e A bolcséde kisgyermekneveldi a gyermekek fejlettségének, életkoranak megfelels
napirend kereten belul gondoskodnak a rajuk bizott gyermekekrél. A gondozas — nevelés
alapelveit es szakmai kovetelmenyeit a Nevelés - Gondozas Orszdgos Bolcsddei
Alapprogram és modszertani levelek hatarozzak meg. Errél a sziléket a bélcsédevezetd
felvetelkor tajekoztatni kiteles!

« A gyermekek fejlédésérél, személyiségérdl tajekoztatast a szild részére a
kisgyermeknevel6k adnak. A szll6csoportos megbeszélések, sziiléértekezletek, sziilbi
forumok keretén belil a szUlék véleményezési és egyetértési jogaikat gyakorolhatjak a
bélcsbdevel kapcsolatban. Az itt és akkor hozott dontések a gyermekcsoport érdekében a
szulékre nézve is kotelezé jellegliek.

¢ Modot adunk a csaladoknak a bolcséde életébe vald betekintésre is. Kérjilk, hogy
latogatasuk idOpontjat gyermekik kisgyermekneveldjével elére egyeztessék.

e A szUld koteles munkahelye, lakas, illetve sajat telefonszamat, valamint a
telefonszamokban tortént valtozast kézolni a gyermek kisgyermekneveléjével. A sziillék a
gyermekkel kapcsolatos adatokban torténé valtozast azonnal kételesek jelezni.
(munkahely, lakcim, telefonszam.... )

o A szllék gyermekikkel egyltt 6vjak a bolcséde tulajdonaban lévd eszkézoket, jatékokat,
Ugyeljenek a tisztasagra, a kérnyezetének rendjére.

e A szll6k kulturalt magatartasukkal, a kézosségi érintkezés szabalyainak betartasaval,
aktiv kozremikddeésukkel, példamutatasukkal segitsék a bélcsédében dolgozék munkajat,
tartsak tiszteletben az alkalmazottak, a tébbi szul6 és a gyerekek emberi méltésagat és
jogait.

« Az egylttmikodeés es tajékozddas érdekében kisérjgk figyelemmel a bélcséde hireit,
esemenyeit. (faliijsag, csaladi fuzet)



Kérjik a Kedves Szlléket, hogy ne tegyenek a gyermekeik elétt indulatos, negativ
megjegyzéseket sajat és masok gyerekére, annak szarmazédsara, a bélcsddére, az ott
dolgozo felnbttekre, és ne biztassék gyermekiket verekedésre, sérelem esetén se!

A gyermekek érdekében nagyon fontos a jo egyiittmiikédés, nyitottsag, Sszinteség.
Kérjuk probléma, konflikius, ellentét esetén keressék fel a kisgyermeknevelét vagy a
bolcsédevezetdt és velik kozdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

Il.2. Bolcs6débe jaras szabalyai

A szUléknek (térvényes képviselének) a gyermek bdlcsddei jelentkezéséhez csatolnia kell
a hazi gyermekorvos igazolasat arrél, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan
bolcs6dében gondozhatd.

A bolcsbdei ellatds megszinik a bélcsédei nevelési év végén, ha a gyermek 3. életévét
bettltétte. Ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi
szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre a negyedik életévének betéltését
kévetben augusztus 31.-ig nevelhetd, gondozhaté hdlcsédében. A bélcsédébe
rendszertelendl jard, igazolatlanul hianyzo gyermekek bdlcsédei elhelyezése megsziinik.
lgazolt mulasztas: ha a gyermek betegsegét orvos igazolja, vagy, ha a tavolmaradast a
szl irasban jelzi a kisgyermeknevelének.

A bélcsédénk naponta reggel 6-16l-16-ig fogadja az erkezd gyerekeket.

Reggel és délutan a gyermekeket az 6t hozd és elvivé szulé vagy felnbtt sltdzteti,
vetkbzteti az atadohelyiségben. A furdészoba igénybevétele utdan (WC — hasznalat,
kézmosas, fésulkddés) a csoportszobdban vagy az idéjarastol fuggbéen az udvaron
atadjak a gyermekeket a kisgyermeknevelének.

Kérjuk a szulék, hogy a gyermeket lehetéleg reggeli elétt hozzak, ill. uzsonnat
kovetben vigyék haza. Alvd, étkezd gyermeket a kisgyermeknevelé nem zavar meq,

megvarja a ayermek ébredését, illetve az étkezésének befejezését.

A gyermekek a bélcsédébe csak a térvényes képvisel6 (szll6, neveld, gyam) jelenlétében
érkezhetnek és tavozhatnak. Aki mas felnftiet kér meg gyermeke behozatalara —
elvitelére, koteles irasban nyilatkozatot tenni, illetve az Csaladi fluzetbe beirni a
gyermekert jar6 felnétt adatait. 18 even aluliaknak, megvaltozott tudtadllapoti egyénnek
nem adunk ki gyermeket!

A bblcsbdei dtadéban minden gyereknek kilén szekrénye van a ruhak tarolasara. Kérjuk,
hogy csak a legszikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a bélcsédében
hagyott illetve a gyermek személyes targyaiért (ékszer, jaték, kerékpar, babakocsi, stb.)
felelésséget vallalni nem tudunk. Etelek, italok tarolasa a szekrényben nem megengedett!
A beszoktatas a szllével torténik (altaldban 2 het). Kérjuk a Kedves Sziiléket, hogy
gyermekiiket rendszeresen hozzak a bélcsédébe.

A bolcséde nyari zarasardl, pontos idépontokrél minden év februar 15-ig tajékoztatjuk a
szllldket. A Karacsony és Ujév kézotti munkanapokon zarva tartunk.

Ha a szild a gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem viszi bélcsédébe, a
tavolmaradas okat 24 oran belul kozolie a kisgyermeknevelével vagy az
bélcsbédevezetdvel.

A bolcsédébe nem vesziink be lazas, antibiotikumot szed6, fert6zé6 betegségben
szenvedd gyermeket.

Betegség miatti hianyzast kdvetben az orvosi igazoldst kételezé bemutatni, ellenkezé
esetben, nem tudjuk fogadni a gyermeket. lgazolason elegendé feltiintetni a betegség
idépontjat, valamint, hogy ,A gyermek egészséges, kézosségbe mehet.”

A bolcsédében gyodgyszert csak abban az esetben adhatunk be a gyermeknek, ha orvos
javasolja a tartés gyogyszerszedést. A gyogyszert a szl a gyermeke részére névvel
ellatva, eredeti csomagolasban, adagolas feltiintetésével hozhatja be!



Az esetlegesen a bolcsédeben el6fordulé gyermekbaleset esetén a kisgyermekneveld
koteles a gyermeket a szakrendelébe vinni és megfelelé szakorvosi ellatasban
részesiteni, egy id6ben a szll6ket értesiteni az esetrél.

Kérjuk a Kedves Szll6ket, hogy a gyermekek flrdészobajaba, a csoportszobaba csak a
cipévedd felvétele utan lépjenek be. A bolcsdde tisztasaga, valamint nevelési szempont
érdekében a gyermekeknek ételt, italt ne adjanak a bélcstde helyiségeiben. Koszonjuk!

A bélcsbde tertiletén dohanyozni TILOS!

I1.3. A gyermekek étkeztetése a bolcs6dében

A gyermekek napi négyszeri taplalkozasanak megszervezése a bolcséde feladata. Az
ételek elkészitését, kiszallitasat a bolcsédébe a helyi konyha végzi. Az élelmiszerekbdl
vett ételmintat kételes 72 oran at megérizni. Szlletésnap, névnap, csoport rendezvények
stb. esetén csak gyumdlesot vagy bontatlan csomagolasban Iévé szaraz siteményt lehet
hozni.

Etkezések idépontja:

Altalanosan a |. Napirend fejezet tartalmazza.

Teritési dijak beszedése:

A bolcsédében fizetendé Etkezési téritési dij az élelmezési csoport altal
meghatarozott napon és éraban térténik, melyet egy honapra, elére kell befizetni.
A téritesi dij a beszoktatas alatt is fizetend6 az elsé gondozasi naptdl.

Az étkezeést el6z6 gondozasi napon reggel 8 6raig lehet lemondani, személyesen
illetve telefonon!

A téritési dijkedvezmény miatt ingyenesen étkezd gyermekek esetén is
koteles a szlil6 elére jelezni, ha gyermeke nem j6n bdlcsédébe, ill. amikor
ujra igénybe veszi az ellatast. A gyermek szamara csak igy tudjuk biztositani
az étkeztetést.

A bejelentett hianyzas miatt fel nem hasznalt téritési dijat a kovetkezd honap
befizetésénél irjuk jova.

A téritési dij fizetésének elmaradasa a gyermek bolcsédébél valé kizarasat
vonhatja maga utan.

Az étkezesi téritési dij megallapitasa a mindenkor érvényben Iévé jogszabaly
alapjan torténik. A dijtételeket az Onkormanyzat Képviseltestiilete hatarozza
meg.

Kerjik, hogy a teritési dijat az elére jelzett napon pontosan fizessék be. Fizetési
és egyéb gondjaik esetén keressék az bélcséde vezetdjét, aki felvilagositassal és
segitbkészséggel all szives rendelkezésiikre.

lll. Panaszjog érvényesitésének médja

A bélcsédebe jaro gyermekek jogi érdekképviseleti szerve a Szuléi forum, melyet
a Gyvt. 36.§-nak megfeleléen miikédtetiink a bélcsédékben.

Sziiléi forum

Megvizsgalja a felé benyujtott panaszokat és dént a hataskoérébe tartozé tigyekben.
Intézkedéseket kezdeményezhet a benyljtott panaszokkal kapcsolatban a fenntartonal és
a gyermekjogi kepviselénél.

Vélemeényt nyilvanithat a bolcsGdébe Dbeiratott gyermeket érinté iigyekben a
bdlcstdevezetdjenél.



A bolcsbdevezetbjéhez benyljtott panaszt a bélcsédevezets kételes kivizsgalni,
szilkség szerint a panasz orvoslasanal az érdekképviseleti forum véleményét
figyelembe venni.

A panaszt tevd az bolcsGdevezetéhoz és az erdekképviseleti forumhoz benyuijtott
panaszara az bélcs6devezetbje 15 napon belll irasban nem kild értesitést a
vizsgalat eredmeényérdl, vagy a megtett intézkedéssel a panaszt benyUjté nem ért
egyet, az intézmény szakmai vezet6jéhez.

Tovabbi panasz esetén jogorvoslat kérheté széban és irasban az intézmény
igazgatojatdl, a fenntartotdl, az ellatott jogi, valamint a gyermekjogi képviselétél,
(elérhetéségeik kifuggesztésre kertiltek).

A bélcsb6devezetd elérhetd: Minden nap:
hetfétol csttortokig 8:00-t61 15:00-ig

Déntéseinkben mindig a gyermekek érdekeit tartjuk szem elétt, mérlegelve az
egyeni es kozosségi erdekeket.

Megertésiikre szamitva, az egyuttmikédes eérdekében kérjuk, hogy tartsak
tiszteletben HAZIREND -ben foglalt szabalyokat!

IV, Zaroé rendelkezés

A Hézirend hatalya a Sajokazai Gézenguz Ovoda — Bélcsédéjére terjed ki.
Hatalyos: visszavonasig
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Zaradék

A Hazirend Sajokaza Polgarmesterének jovahagyasaval I1ép életbe.
Jovahagyta:

Sajékaza, 2022. At

Sajokaza Kbzség Polgarmestere
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