Kozigazgatasi szerzodés

mely létrej6tt egyrészrél Sajokaza Kozség Onkorményzata
székhely: 3720 Sajokaza, Petdfi u. 2.
addszam: 15726164-2-05
torzskonyvi nyilvantartasi szama: 726160
képviseli: Rusznyék Istvan polgarmester
(a tovabbiakban: helyi 6nkorményzat)

masrészrél Sajokaza Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
székhely: 3720 Sajokaza, Petofi u. 2.
addoszam: 15787341-1-05
torzskdnyvi nyilvantartasi szam: 787341
képviseli: Kuru Ferenc elnok
(a tovabbiakban: nemzetiségi 6nkormanyzat

(egylittesen: Szerzodo felek)

kozott, a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (2)
bekezdés, valamint az allamhaztartédsrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 6/C. §
(2) bekezdés b) pontja és az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011.(XII.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) alapjan az alabbiak szerint:

I.
A kozigazgatasi szerzédés célja

Az Njtv. 80. §-aban foglaltak szerint a telepiilési 6nkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi
nemzetiségi onkormanyzat székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat énkorméanyzati hivatali feladatait
ellaja, biztositja a helyi nemzetiségi dnkormanyzat miikddés személyi és targyi feltételeit, szakmai
segitséget nyujt, tovabbd gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos gazdilkodasi és adminisztrativ
feladatok ellatasarol.

Szerz6d6 felek az Njtv. 80. §-dban foglaltak érvényesiilése érdekében jelen kozigazgatasi
szerzOdésben rogzitik a nemzetiségi onkormanyzat miikodésének személyi és targyi feltételeit, az
ezzel kapesolatos végrehajtasi feladatokat, tovabba az egyiittmiikodésbdl fakado jogosultsagok és
kotelezettségek.

IL
A nemzetiségi 6nkorminyzat miikodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek biztositisa

LA helyi onkorméanyzat a nemzetiségi Snkormanyzat részére elézetes egyeztetés alapjan havonta
igény szerint, de legaldbb harminckét oOraban ingyenesen biztositja az Onkormanyzati feladat
ellatdsdhoz sziikséges helyiséghasznalatot. A helyi énkorményzat a fenti helyiség, valamint a helyiség
infrastrukturajahoz kapcsoldédo rezsikdltségeket és fenntartdsi koltségeket viseli. A helyiséghasznélat
biztositasa a Sajokaza Kozségi Onkorményzat altal fenntartott 3720 Sajokaza, Solyom telep 14. szam
alatti ingatlandban torténik.

2.A Sajokaza Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete a Sajokazai Polgarmesteri Hivatal utjan
biztositja a nemzetiségi énkormanyzat részére az Snkormanyzati miikddéshez sziikséges targyi és
személyi feltételeket, szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos
gazdalkodési és adminisztrativ feladatok ellatasarol, melynek keretében a Sajdkazai Polgarmesteri
Hivatal ellatja:

a. a nemzetiségi onkormanyzat testiileti iiléseinek el6készitésével kapesolatos adminisztrativ, technikai
feladatokat (meghivok, eldterjesztése, hivatalos levelezés el6készitése, postazasa) Torok Zsuzsanna
jegyzo altal;



b. a testiileti és tisztségviselok dontéseinek elokészitésével kapesolatos feladatokat, a dontéshozatalhoz
sziilkséges nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi feladatokat Tor6k Zsuzsanna jegyzo altal;

c. a nemzetiségi Onkormanyzat wmikodésével, gazdalkodasaval kapcesolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatokat Szigeti Hajnalka pénziigyi csoportvezetd utjan.

3.A 2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodd koltségeket — a testiileti tagok €s
tisztségviselok telefonhasznalata kivételével — a helyi 6nkorményzat viseli.

4. A két onkormanyzat kozotti kapcsolattartast Torok Zsuzsanna jegyzo segiti el6, akit a nemzetiségi
dnkormanyzat testiileti iiléseire a nemzetiségi dnkormanyzat elndkének meg kell hivni.

5. A jegyz06 — vagy a jegyzovel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld — megbizottja a helyi
onkorméanyzat megbizasabol a képviseletében részt vesz a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti ilésein
és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

6. A nemzetiségi Onkormanyzati képviseld vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével kapcsolatos
feladatok ellatasara a jegyz6 a Sajokazai Polgarmesteri Hivatal székhelyén — 3720 Sajokaza, Petofi u.
2. — biztositja a vagyonnyilatkozatok Orzését.

7. A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaval és ellendrzésével kapcsolatos feladatok ellatasarol a
nemzetiségi onkormanyzat képviselo-testiilete altal kijelolt képviselék gondoskodnak a nemzetiségi
onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzataban foglaltak szerint.

8. A helyi Onkormanyzat a jelnyelv és a kommunikacidos rendszer hasznalatat, a kotelezo
Oonkormanyzati feladatok ellatasat szolgalé rendezvények megtartasaval kapcsolatos — a kozigazgatdsi
szerzédében nem szabalyozott — mikodési feltételeket a nemzetiségi Snkorményzat kérésére biztositja.

1118
A nemzetiségi 6nkormanyzat kiltségvetési hatarozatinak el6készitése, tartalma, hatarideje

1. Torsk Zsuzsanna jegyzd a helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak
elokészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok
rendelkezésre allasat kovetden — kozli a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elndkével.

2.A nemzetiségi Onkormanyzat elndke tajékoztatja a jegyzét a nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetését érintd adatokrdl, az azt alatdmaszté dokumentacio rendelkezésre bocsatasaval.

3.A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatdrozaténak szerkezetére az Aht. és az Avr.
rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

4. A Sajokazai Polgarmesteri Hivatal altal készitett koltségvetési eldterjesztést €s a hatdrozat tervezetét
a nemzetiségi onkormanyzat elndke terjeszti a nemzetiségi onkormanyzat képviselo-testiilete ele.

5. A koltségvetési hatdrozat-tervezet beterjesztésének hatirideje az Aht. rendelkezései szerint
meghatarozott idépont.

6. A helyi 6nkorméanyzat a nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan nem rendelkezik
dontési jogosultsaggal.

7. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat hatarozatanak torvényességeért, a bevételi és
kiadasi eloiranyzatok megallapitasaért és teljesitéséért felelosséggel nem tartozik.

8. A nemzetiségi Onkormdanyzat kotelezettségvallaldsaiért és tartozasaiért a helyi Onkorményzat
felelosséggel nem tartozik.



IV.
A koltségvetési eldiranyzatok modositisanak rendje

1.Ha a nemzetiségi dnkorményzat eredeti eldiranyzatan feliil tobbletbevételt ért el, bevétel kiesése van,
illetve kiadasi eldiranyzatain belill atcsoportositast hajt végre, abban az esetben modositani kell a
koltségvetési hatarozatat, melyrol a nemzetiségi onkorméanyzat képviselo-testiilete donthet.

2.A nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzése a Sajokaza Kozség Onkormanyzata belsé
ellendrzésének részét képezi, azt a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belsd
ellendrzésérodl szo616 370/2011.(XI1L 31.) Korm. rendelet rendelkezéseinek megfeleléen latja el.

V.
Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

1.A Sajokazai Polgarmesteri Hivatal az Aht. és az Avr. szerinti hataridéknek megfeleléen adatot
szolgaltat az allamhaztartas informacios rendszerébe.

2.Az 1. pont szerinti adatszolgéltatishoz a nemzetiségi Onkormanyzat elndke a koltségvetési
hatarozatot és annak mddositasait a képviselO-testiileti dontést kovetéen haladéktalanul megkiildi a
Sajokazai Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Csoportvezetdje, Szigeti Hajnalka részére.

3. A nemzetiségi onkormanyzat elndke a gazdalkodast érintden valamennyi dokumentumot (pld.:
szamla, szerzodés, bankszamlakivonat, pénztarbizonylat stb.) haladéktalanul atadja a Sajokazai
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Csoportvezetdje, Szigeti Hajnalka részere.

4. A nemzetiségi Onkorményzat elndke a gazdalkodast érintd valamennyi informéciot, adatot,
bizonylatot haladéktalanul kételes atadni a Sajokazai Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Csoportvezetdje,
Szigeti Hajnalka részére a szabalyszerii gazdalkodas érdekében. Szerzédd felek rogzitik, hogy az
informéacié, adat, bizonylat nemzetiségi onkormanyzat elndke részér6l torténd hataridén tali
dtadasaért, vagy az atadas elmulasztasaért a Sajokazai Polgarmesteri Hivatalt felelésség nem terheli.

VL
A Kkoltségvetési gazdalkodas rendje

1.A nemzetiségi dnkorményzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a Sajokazai
Polgarmesteri Hivatalban Gor Daniel koltségvetési tigyintézé latja el.

2. A nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak ellenorzése a Sajokaza Kozség
Onkormanyzata belsé ellendrzésének részét képezi, mely kockazatelemzésen alapul.

3. A kotelezettségvallalas rendje

» A helyi nemzetiségi dnkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi 6nkorményzat feladatainak
ellatasa sordan a fizetései vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban:
kotelezettségvallalas) kizardlag az elndk vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati képviseld jogosult. A kotelezettségvallalasért a nemzetiségi Oonkormanyzat
tartozik helytallni.

» A kotelezettségvallalas gyakorlasa soran be kell tartani az Aht. és Avr. elbirasait.

> A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartast a Sajokazai Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6je, Horbasz Patrik gazdalkodasi
ligyintézd vezeti.

4. Pénziigyi ellenjegyzés
» A kotelezettségvallalas ellenjegyzésére a Sajokazai Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi
Csoportvezettje, Szigeti Hajnalka jogosult.



» A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozéan be kell tartani az Aht. és az Avr. vonatkozd
rendelkezéseit.

5. Ervényesités
Az érvényesitést a Sajokazai Polgarmesteri Hivatal kéztisztviseloje, Farkas Zoltanné végzi.

6. A teljesités igazolasa
» A teljesités igazolasaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult a Sajokazai Polgarmesteri
Hivatal koztisztviselje, Budai Zoltanné.
» A teljesités igazolasa az Aht. és az Avr. eléirasai szerint torténik.

7. Utalvanyozas
» A nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az altala
meghatalmazott nemzetiségi Snkormanyzati képviseld jogosult.
» Az utalvanyozas az Aht. és az Avr. szabalyai szerint torténik.

8. Az operativ gazdalkoddsi jogkdrdk gyakorlasanak részletes szabalyait a Sajokazai Kozségi
Onkormanyzat szabalyzataban rogziti.

9. Az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasaval 6sszefiiggd osszeférhetetlenségi szabalyok

» A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos szemely nem lehet.

» Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kdtelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

» Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kdzeli hozzatartozoja vagy maga javara latna el.

» A kotelezettségvallaldsra, az utalvanyozasra, a pénzigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre ¢s a
teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérdl és alairas mintajarol a Sajokazai Polgarmesteri
Hivatal nyilvantartast vezet. A nyilvantartds vezetéséért Szigeti Hajnalka Pénzigyi
Csoportvezeté a felelds.

VIIL
A nemzetiségi 6nkormanyzat szimlavezetése és pénzkezelése

1.A nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi Gnkormanyzat
pénzforgalmi szamldja felett rendelkezésre jogosultakrél a nemzetiségi Oonkormanyzat képviselo-
testiilete dont.

2.A szamlanyitas felelossége és koltségei a nemzetiségi onkormanyzatot terhelik.

3.A nemzetiségi Onkormanyzat miitkodésének allami tamogatasat a nemzetiségei Onkormanyzat a
nemzetiségi célu elbiranyzatokbol nyujtott tamogatasok feltételrendszerérdl és elszamolasanak
rendjérdl szolo jogszabalyi rendelkezések szerint veszi igénybe.

4.A nemzetiségi Onkormanyzat a hazi pénztar kezelésére vonatkozo szabalyokat a Sajokaza Kozségi
Onkormanyzat pénztarkezelési szabalyzataban rogziti.

VIIL
Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

1.A Sajokazai Polgarmesteri Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait
kiiloén vezeti.



2. A nemzetiségi onkorméanyzat torzskonyvi nyilvantartisaban szerepld adatok valtozasaval
kapcsolatos bejelentést — a Magyar Allamkincstar felé — a Sajokaza Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Csoportvezetdje, Szigeti Hajnalka latja el a nemzetiségi &nkorméanyzat elndke altal biztositott
dokumentumok alapjan.

4.A szolgéltatott adatok valodisagaért a nemzetiségi Snkormanyzat elndke a felelos.

5. A helyi 6nkormanyzatot, tovabb4 a Sajokazai Polgarmesteri Hivatalt nem terheli feleldsség, ha az
adatszolgaltatasi kotelezettség elmaraddsa a nemzetiségi onkorméanyzat mitkodésének hianyossaga
miatt kdvetkezett be.

6. A nemzetiségi Onkorméanyzat addészdmanak igénylésével kapcsolatos feladatok ellatasanal a
Sajokazai Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi Csoportvezetdje, Szigeti Hajnalka a vonatkozé jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleléen a nemzetiségi Snkormanyzat elnoke altal biztositott dokumentumok €s
nyilatkozatok alapjan jér el.

7. A nemzetiségi 6nkorméanyzat vagyonanak nyilvantartasahoz kapcsolédoéan (pl.: eszkdzbeszerzés) a
nemzetiségi onkormanyzat elnoke koteles atadni a sziikséges adatokat, bizonylatokat. Szerzdo felek
rogzitik, hogy az informéci6, adat, bizonylat nemzetiségi dnkormanyzat elndke részérol tortend
hataridén tali atadasaért, vagy az atadas elmulasztasaért a Sajokazai Polgarmesteri Hivatalt nem terheli
felelosség.

8.A nemzetiségi dnkorméanyzat elndke koteles betartani a leltar készitésére és a leltarban szerepld
eszkozok, forrasok leltarozasara, értékelésére vonatkozo szabalyokat. A nemzetiségi Onkormanyzat
elndke koteles egyiittmiikodni a Sajokazai Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Csoport kijelolt
iigyintézéjével, Horbasz Patrikkal a leltar készitésére és a leltrban szerepld eszkozok, forrasok
leltarozasara, értékelésére vonatkozd szabalyok betartasa érdekében.

9. A nemzetiségi Onkorméanyzat miikddése soran feleslegessé, hasznalhatatlanna valt eszkozok
vonatkozasdban a nemzetiségi 6nkormdanyzat elndke koteles betartani a felesleges vagyontargyak
hasznositasara és selejtezésére vonatkozo eldirasokat. Szerz6do felek rogzitik, hogy az informacio,

adat, bizonylat nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke részérol torténd hataridon tali atadasacrt, vagy az
atadas elmulasztasaért a Sajokazai Polgarmesteri Hivatalt nem terheli felelosség.

IX.
A kozigazgatasi szerzédés idotartama

Jelen kozigazgatasi szerzodés hatarozott idbre, a nemzetiségi Onkormanyzat megbizatasanak
idétartamara szol, a nemzetiségi Snkormanyzat megsziinésével hatalyat veszti.

X.
Adatvédelmi rendelkezések

1.Szerz6d6 felek rogzitik, hogy jelen szerzédés idGtartama alatt, valamint azt kdvetden is kdlesondsen
betartjak a hatilyos magyar és eur6pai unios adatvédelmi szabalyokat, ideértve kiilondsen, de nem
kizarolagosan az informéciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIl. torvény (.Infotv.”), valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl szolé Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016//679. szami rendelet
(,,GDPR”) rendelkezéseit.

2.Szerz6d6 felek rogzitik tovabbd, hogy jelen szerzddéses egyiittmiikodés soran személyes adatokat
csak és kizarolag a jelen szerzodés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek. Ezeket az adatokat

bizalmasan kezelik, és csak azok szdmaéra biztositanak ezekhez hozzaférést, akik részére ez indokolt €s
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szilkséges. Harmadik fél részére egyebekben ezeket az adatokat nem adjak 4at, nem hozzak
nyilvanossagra és nem teszik hozzaférhetdvé.

XL
Egyéb rendelkezések

1.S5zerz6d6 felek kijelentik, hogy az éves koltségvetési beszamold és az éves koltségvetési terv
elkészitése soran jelen szerzddésben rdgzitett eljarasi rend szerint jarnak el, és az elfogadott
koltségvetés végrehajtasa sordn az egyiittm(ikodés szabalyait kdlesénosen betartjak.

2.Szerzddo felek jelen kozigazgatasi szerz6dést minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy idokozi
valasztas esetén az alakuld iilést kovetd 30 napon beliil feliilvizsgaljak és sziikség szerint modositjak.
3.A jegyzd a szerzOdésre vonatkozd jogszabalyok véltozasa miatti modositasok sziikségességet jelzi a
helyi és a nemzetiségi 6nkorméanyzatnak.

4. Jelen kozigazgatiasi szerzOdésben nem szabalyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szol6 2011, évi CLXXXIX. térvény, az Njtv., valamint a Polgari Torvénykonyvrol
sz616 2013. évi V. térvény rendelkezései az iranyadok.

5. Szerz6d6 felek megéllapodnak abban, hogy jelen kozigazgatasi szerzddés hatalyba Iépésével
egyidejlileg hatalyat veszti a kozottiik Sajokaza Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal a
159/2019.(X1. 26.) hatarozattal, valamint a Sajékaza Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete altal a 26/2019.(XI1. 09.) hatarozattal elfogadott egyiittmiikddési megallapodas.

Jelen kozigazgatasi szerzodést Sajokaza Kozség Q_nkonnényzata Képviselo-testiilete a 91/2021.(VIL
20.) hatarozataval, Sajokaza Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testilete a 10/2021.(VIL
22.) szamu hatarozataval elfogadta. Rendelkezéseit 2021. augusztus 1. napjatdl kell alkalmazni.

Sajokaza, 2021. julius 22.
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Kuru Ferenc
Sajokaza Kozség Roma Ne
Onkormanyzat elndke

ozségi Onkormanyzat
Polgarmester
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Torok Zsuzsanna
jegyzd



